
ข้ันตอนการปฎิบัติงานการขอดูกล�องวงจรป�ด 

ผู�รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(FLOW CHART) 

ขั้นตอน/วิธีดําเนินงาน/
รายละเอียด 

เอกสารท่ีเกี่ยวข�อง ระยะเวลา
ดําเนินการ 

ข้ันตอนการขอดูกล
องวงจรป�ด 

 
งานกิจการนิสิต 

 

 
เอกสารคําร
องที่ได
รับ
การอนุมัติ บนระบบ 

eDocument 

 เอกสารท่ีได
รับอนุมัติจาก
ผู
บริหาร ในการตรวจสอบ
ไฟล-วีดีโอตามจุดที่ของหาย 
 
  

 คําร
องท่ัวไป RE01 
บนระบบ eDocument 
https://doc.buu.ac.th/DocClient/ 

  ๑๐ นาที 

 
ฝ7ายเทคโนโลยี

การศึกษา 

 
เอกสารคําร
องที่ได
รับ
การอนุมัติ บนระบบ 

eDocument 

 ได
รับคําร
องจากระบบ 
eDocument ประสงค-
ขอดูกล
องวงจรป�ดท่ีได
รับ
การอนุมัติแล
วบนระบบ 
eDocument เพื่อ
ตรวจสอบไฟล-วีดีโอตามคํา
ร
องท่ีได
รับการอนุมัติ 

 คําร
องท่ัวไป RE01 
บนระบบ eDocument 
https://doc.buu.ac.th/DocClient/ 

๑๐ นาที 

 
ฝ7ายเทคโนโลยี

การศึกษา 

 
ดําเนินการตรวจสอบ 

ไฟล-วีดีโอ 

 ตรวจสอบข
อมูลตามที่ได
รับ
แจ
ง สถานที่ วัน เวลา เพื่อ
เข
าตรวจสอบไฟล-ข
อมูล
จากเคร่ืองบันทึกกล
องวงจร
ป�ด แล
วนําไฟล-วีดีโอ 
ออกมาจากเคร่ืองบันทึก
กล
องวงจรป�ดเพื่อให
นิสิต
นําไปตรวจสอบ 

 คําร
องท่ัวไป RE01 
บนระบบ eDocument 

 ไฟล-ข
อมูลจากเคร่ืองบันทึกกล
อง
วงจรป�ด 

 ผังกล
องวงจรป�ด 
 

๓๐ นาทีหรือ

ขึ �นอยู่กบั
ระยะเวลาที�

เกิดขึ �น 

 
ฝ7ายเทคโนโลยี

การศึกษา 

 

 
 

แจ
งผลการตรวจสอบ 
ไฟล-วีดีโอ 

 ดําเนินการบันทึกไฟล-วิดีโอ
ลงในอุปกรณ-บันทึกข
อมูล 
เพ่ือสAงให
งานกิจการนิสิต
ดําเนินการตAอไป 

 ไฟล-วีดีโอ 
 

๑ ชั่วโมง 

รวมระยะเวลาในการดําเนินการท้ังสิ้น ๑ ชั่วโมง 
๕๐ นาที 

 

 

รหัสเอกสาร ทน. ๐๐๓/๖๓ 



-๒- 

 

 

 

ผู
จัดทํา ผู
ตรวจ ผู
อนุมัติ แก
ไขคร้ังท่ี/วันเดือน
ปH 

  นายอดิเรก นาวารัตน- นางสาวพัชรี  ปIญญาเลิศศรัทธา นายวศิน  ยุวนะเตมีย- ......./............ 

  นายสาธิต วงค-แก
ว 

นายนรินทร- ผดุงตระกูล 
นายปตนพรรชญ-  แพทย-ชัยวงษ- 

 

 

หมายเหตุ   

กรณีที่ไม:ระบุเวลาของหายท่ีแน:นอน ระยะเวลาในการดูไฟล<จากกล�องวงจรป�ดอาจจะใช�เวลามากขึ้น 


