
ข้ันตอนการปฎิบัติงานการติดต้ังเคร่ืองเสียง 

ผู�รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(FLOW CHART) 

ขั้นตอน/วิธีดําเนินงาน/
รายละเอียด 

เอกสารท่ีเกี่ยวข�อง ระยะเวลา
ดําเนินการ 

ข้ันตอนการติดตั้งเคร่ืองเสียง 
 

ฝ�ายเทคโนโลยี
การศึกษา 

 
รบัเรื�อง/ดําเนินการ 

 

 ได�รับรายงานการ
อนุมัติขอใช�เคร่ือง
เสียงจากระบบจอง
ห�องเรียนและห�อง
ประชุมออนไลน) 
มหาวิทยาลัยบูรพา 
วิทยาเขตจันทบุรี 

 ตรวจสอบข�อมูลจาก
ระบบเพื่อดําเนินการ
ติดตั้งเคร่ืองเสียงตามท่ี
ได�รับอนุมัติ  

http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~classroomservice/ 
 
 

 

๑๐ นาที 

 
ฝ�ายเทคโนโลยี

การศึกษา 

 
ดําเนินการติดต้ังเคร่ือง

เสียง 

 จัดเตรียมเคร่ืองเสียง 
พร�อมติดต้ังตาม
สถานที่ 
ที่ได�รับอนุมัติให�จัดงาน 

 

http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~classroomservice/ 
 

๑ ชั่วโมง 

 
ฝ�ายเทคโนโลยี

การศึกษา 

 

 
 

ควบคุมเคร่ืองเสียงและ
จัดเก็บเคร่ืองเสียง 

 ควบคุมอุปกรณ)เคร่ือง
เสียง ตามท่ีได�รับ
มอบหมายและจัดเก็บ
เคร่ืองเสียงเม่ือ
ดําเนินงานเสร็จสิ้น
แล�ว 

 
 

๘ ชั่วโมง
หรอืตาม

ระยะเวลา

การจดังาน 

รวมระยะเวลาในการดําเนินการทั้งสิ้น ๙ ช่ัวโมง 
๑๐ นาที 

 

 

 

รหัสเอกสาร ทน. ๐๐๒/๖๓ 



-๒- 

ผู�จัดทํา ผู�ตรวจ ผู�อนุมัติ แก�ไขคร้ังท่ี/วันเดือน
ป; 

นายอดิเรก นาวารัตน) นางสาวพัชรี  ป<ญญาเลิศศรัทธา นายวศิน  ยุวนะเตมีย) ......./............ 

นายสาธิต วงค)แก�ว 

นายนรินทร) ผดุงตระกูล 
นายปตนพรรชญ)  แพทย)ชัยวงษ) 

 


