
 
ขั้นตอนการขอรับเงินคืนค่าบริการหอพัก (ค่าประกันของเสียหาย) 
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ขั้นตอนที่ ๒ 

ขั้นตอนที่ ๓ 

ติดตามประกาศ การขอรับเงินคืนค่าบริการหอพัก  
(ค่าประกันของเสียหาย) ผ่านทางเว็บไซตม์หาวิทยาลยั 

 
 

ขั้นตอนที่ ๑ 

นิสิตเตรียมเอกสารดังนี ้
1.ดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางเว็บไซต์มหาวิทยาลัยดังนี ้
   1.1 แบบฟอร์มเอกสารขอรับเงินคืนค่าบริการหอพัก ฯ จ านวน 1 ฉบับ 
   1.2 ใบส าคัญรับเงิน จ านวน 1 ฉบับ 
2.แนบเอกสารประกอบ ดังนี้ 
   2.1 ส าเนาหน้าบัญชีธนาคาร (รับเฉพาะบัญชีออมทรัพย์ของธนาคารกรุงไทยหรื
ธนาคารไทยพาณิชย์เท่านั้น)              
   2.2 ส าเนาบัตรประชาชน 
(ถ่ายเอกสาร ข้อ 2.1 และ ข้อ 2.2 ให้อยู่หน้าเดียวกัน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง) 
จ านวน 1 ฉบับ 
   2.3 ส าเนาใบเสร็จค่าหอพัก จ านวน 1 ฉบับ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (ฉบับท่ี
ระบุค่าประกันของเสียหาย) 

 
 

นิสิตกรอกข้อมูลในเอกสาร ให้ถูกต้อง ครบถ้วนและส่งเอกสาร    
 

การจัดส่งเอกสารตาม ได้ 2 วิธี 
  1. ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ได้ท่ี ส ำนักงำนหอพักนิสิต ชั้น 1 
  2. จัดส่งเอกสารทางไปรษณีย์ โดยจ่าหน้าซองถึง 
“งำนหอพักนิสิต มหำวิทยำลัยบูรพำ วิทยำเขตจันทบุรี  เลขท่ี 57 หมู่ 1 ต ำบลโขมง 
อ ำเภอท่ำใหม่ จังหวัดจันทบุรี 22170” โดยให้วงเล็บข้อความมุมซองว่า “เอกสาร
ขอรับเงินคืนค่าบริการหอพัก (ค่าประกันของเสียหาย)”และให้ส่งเอกสารแบบ EMS 
ด่วนพิเศษเพื่อป้องกันการสูญหาย 

 
 
 
 

http://www.chanthaburi.buu.ac.th/
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หมายเหต:ุ ใช้บัญชีธนาคารกรุงไทย หรือ ธนาคารไทยพาณิชย์ เท่านัน้ 

เจ้าหน้าทีห่อพัก และงานการเงนิ ตรวจสอบเอกสาร 
หากมีแก้ไขส่งคืนนสิิต ไม่มีแก้ไขลงนาม ส่งกองคลังและทรัพย์สิน 

ระยะเวลาด าเนินการ 10 วัน 
 
 
 

นิสิตตรวจสอบยอดเงินโอนเข้าบัญชธีนาคาร 
หากไม่เงินเงินบัญชีฯ ติดต่องานการเงิน 

 

ขั้นตอนที่ ๖ 

ขั้นตอนที่ ๔ 

ขั้นตอนที่ ๕ กองคลังและทรัพยส์ิน ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
หากมีแก้ไขส่งคืนงานการเงิน ไม่มแีก้ไขโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารของนสิติ 

 
 
 


