
  

 
 

ระเบียบมหาวทิยาลัยบูรพา 
วาดวยเงนิคาบาํรุงกิจกรรมนสิิตและคาบํารุงกีฬา 

พ.ศ. ๒๕๕๓ 
---------------------------- 

 
 โดยที่เปนการสมควรใหมีระเบียบวาดวยเงินคาบํารุงกิจกรรมนิสิตและคาบํารุงกีฬา   
 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๑(๒)และ(๑๔)  แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยบูรพา  
พ.ศ. ๒๕๕๐  สภามหาวิทยาลัยบูรพา จึงวางระเบียบไวดงัตอไปนี ้
 

ขอ ๑  ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา  วาดวยเงินคาบํารุงกิจกรรมนิสิตและ        
คาบํารุงกีฬา  พ.ศ. ๒๕๕๓” 

 

 ขอ ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคบัตั้งแตวนัถัดจากวนัประกาศเปนตนไป 
 

 ขอ ๓  ในระเบียบนี ้
“คณะ”    หมายความวา  คณะและวิทยาลยัที่เปดสอนระดับปริญญาตรี 

 “คณะกรรมการฝายกิจการนสิิต”   หมายความวา   คณะกรรมการฝายกิจการนิสิต ตามขอบังคับ
มหาวิทยาลัยบรูพา วาดวยกิจกรรมนิสิตระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 “กิจการนิสิต”   หมายความวา   กิจการที่จดัดําเนินการโดยมหาวิทยาลัย เพื่อชวยใหนสิิตมีความ
พรอมในดานการศกึษาเลาเรียน  มีชีวิตอยูในสังคมมหาวิทยาลัยไดเปนอยางดแีละชวยพัฒนานิสิตให
สําเร็จการศึกษา และเปนบณัฑิตที่สมบูรณในทกุ ๆ ดาน 
 “กิจกรรมนิสิต”   หมายความวา  กิจกรรมที่จัดดําเนินการโดยนิสิต เพือ่หาประสบการณในอัน
ที่จะพัฒนาตนเองทั้งในดานรางกาย อารมณ สังคม และดานวิชาการ ทัง้นี้ไมเกีย่วของกับคะแนน             
ผลการศึกษา หรือผลประโยชนอยางอื่น และเปนกจิกรรมที่ไดรับความเห็นชอบ และสนับสนุนจาก
มหาวิทยาลัย 
 “นิสิต”    หมายความวา   นิสิตระดับปริญญาตรีตั้งแตหลักสูตร ๔ ปขึ้นไป        
 “หนวยกจิกรรม”   หมายความวา   องคการนิสิต สภานิสิต ชมรมที่จดทะเบียน และสโมสรนิสิต 
 “ปงบประมาณ”   หมายความวา   ระยะเวลาตั้งแตวันที่ ๑ เมษายนของปหนึ่ง ถึงวันที ่ ๓๑ 
มีนาคม ของปถัดไป 

 
 

(สําเนา) 



 -๒- 
 

 ขอ ๔  เงินคาบํารุงกิจกรรมนิสิตและคาบาํรุงกีฬา ซ่ึงเรยีกเก็บตามระเบียบมหาวิทยาลัยบูรพา              
วาดวยการเก็บเงินคาบํารุงและคาธรรมเนียมการศึกษา สําหรับนิสิตที่ใชอยูในขณะนัน้  ใหแยกเปน                
๒ สวน ดงันี ้
  ๔.๑  เงินคาบํารุงกิจกรรมนิสิต 

๔.๒  เงนิคาบํารุงกีฬา 
 

ขอ ๕  เงินคาบํารุงกิจกรรมนิสิต ใหนําไปใชจาย ดังนี ้
๕.๑  เพื่อการดําเนินงานกิจการนิสิต และการจัดกจิกรรมนิสิต 
๕.๒  เพื่อการเผยแพรกจิกรรมทางวิชาการ ศิลปวัฒนธรรม และบําเพ็ญประโยชน 
๕.๓  เพื่อการสงเคราะหนิสิต 
๕.๔  เพื่อสมทบกองทุนสงเสริมกิจการนสิิต 
๕.๕  เพื่อการอื่นตามที่สภานิสิต  คณะกรรมการฝายกิจการนิสิตเห็นสมควร และมหาวิทยาลัยเหน็ชอบ 

 

 ขอ ๖  เงินคาบํารุงกีฬา ใหนําไปใชจาย ดังนี ้
๖.๑  เปนคาวสัดุและอุปกรณในการกฬีา 
๖.๒  เปนคาใชจายในการฝกซอมและแขงขันกีฬา 
๖.๓  เปนคาบาํรุงสมาชิกสมาคมกีฬา 
๖.๔  เปนคาสวัสดิการแกนกักีฬาที่บาดเจบ็จากการฝกซอมหรือจากการแขงขัน 
๖.๕  เพื่อสมทบกองทุนสงเสริมกจิการนิสิต 
๖.๖  เปนคาใชจายอื่น ๆ ที่เกีย่วกับการกฬีา 
 

 ขอ ๗  การจัดประมาณการรายรับเงินคาบํารุงกิจกรรมนิสิตและเงินคาบาํรุงกีฬาที่เรียกเก็บจากนิสิต          
ใหคํานวณจากจํานวนนิสิตที่มีอยูในเดือนเมษายนของปการศึกษานัน้โดยไมรวมนิสิตที่จะจบการศกึษากอน 
ภาคเรียนฤดูรอนในปการศึกษานัน้  รวมกับจํานวนรอยละ ๗๐  ของนิสิตที่จะรับเขาใหมในปการศึกษานัน้           
 ใหจดัวงเงนิรอยละ ๕  ของประมาณการรายรับจากคาบาํรุงกจิกรรมนสิิตและคาบํารุงกีฬา  เพื่อ
สมทบกองทุนสงเสริมกิจการนิสิต 
 

 ขอ ๘  เมื่อไดจัดวงเงินตามขอ ๗ วรรค ๒ แลว งบประมาณรายจายประจําป ใหจดัทาํภายใน
วงเงินประมาณการรายรับโดย จดัสรรงบประมาณคาบํารุงกิจกรรมนิสิตและคาบํารุงกีฬา แยกเปน        
๒  สวน คือ งบกลางรอยละ ๒๐ และงบดําเนินการรอยละ ๘๐ 
 ใหจดัวงเงนิในสวนงบดําเนนิการคาบํารุงกิจกรรมนิสิตจํานวนหนึ่งใหแตละคณะ ทั้งนี้จาํนวน
เงินที่จะจัดสรรใหเปนไปตามประกาศมหาวิทยาลัยโดยคาํแนะนําของคณะกรรมการฝายกิจการนิสิต 



 -๓- 
 

 
 การจัดทํางบประมาณรายจายเงินคาบํารุงกจิกรรมนิสิต ใหองคการนิสิตเปนหนวยจดัทํา
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณขององคการนิสิต  สภานิสิต  และชมรมตามขอบังคับ
มหาวิทยาลัยบรูพา วาดวยกิจกรรมนิสิตระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๒ โดยใหจัดทําภายในวงเงิน
งบดําเนินการที่ไดรับจัดสรรตามประกาศมหาวิทยาลัย และใหสโมสรนิสิตแตละคณะเปนหนวยจัดทํา
งบประมาณรายจายประจําปงบประมาณของคณะนัน้  โดยใหจัดทําในวงเงินงบดําเนนิการที่ไดรับ
จัดสรรตามประกาศมหาวิทยาลัย 
 การจัดทํางบประมาณรายจาย เงินคาบํารุงกีฬา  ใหองคการนิสิตเปนหนวยจัดทํางบประมาณ
รายจายประจําปงบประมาณของหนวยกจิกรรม  ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยกิจกรรมนสิิต 
ระดับปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕๕๒ ภายในวงเงินงบดําเนินการ 
 งบประมาณรายจายประจําปเฉพาะงบดําเนนิการ ใหระบช่ืุอโครงการโดยแบงเปนกลุมหนวย
กิจกรรม  และจํานวนเงนิทีจ่ะใชจายเพื่อการนั้น 
 การจัดทํางบประมาณขององคการนิสิต เมื่อสภานิสิตใหความเหน็ชอบแลวใหองคการนิสิตนํา
งบประมาณนัน้เสนอตออธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย เพื่อพิจารณาอนุมตัิและประกาศใช  สําหรับ
งบประมาณของสโมสรนิสิตแตละคณะ ใหนําเสนอขอความเหน็ชอบจากคณะกรรมการฝายกิจการนิสิต 
แลวนําเสนออธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย เพือ่พิจารณาอนมุัติและประกาศใช 
 

 ขอ ๙  การใชเงินคาบํารุงกิจกรรมนิสิตและเงินคาบํารุงกฬีาขององคการนิสิต  สภานสิิต และ
ชมรม  กอนงบประมาณประจําปประกาศใช จะทําไดตอเมื่อองคการนิสิต เสนอโครงการขอรับความ
เห็นชอบจากสภานิสิต แลวขออนุมัติตออธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย เมื่อไดรับอนุมัติแลวใหถือ
เปนสวนหนึ่งของงบประมาณรายจายประจําป 
 ในกรณีที่ไมสามารถจัดตั้งสภานิสิตไดหรือสภานิสิตไมอาจอยูปฏิบัติงานได ใหกองกิจการนิสิต 
ดําเนินงานแทนในสวนของสภานิสิต 
 การใชเงินคาบาํรุงกิจกรรมนสิิตในสวนของคณะ กอนงบประมาณประจําปประกาศใช  ให
สโมสรนิสิตเสนอโครงการขอรับความเหน็ชอบจากคณะกรรมการฝายกิจการนิสิต แลวขออนุมัตติอ
อธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย เมื่อไดรับอนุมตัิแลวใหถือเปนสวนหนึ่งของงบประมาณรายจาย
ประจําป 
 

 ขอ ๑๐  เมื่ออธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย อนมุัติงบประมาณประจําปตาม ขอ ๘ แลว
ใหกองกิจการนิสิต ประกาศใชงบประมาณรายจายประจําป โดยทําเปนประกาศมหาวิทยาลัยแลวแจงให
กองคลังและทรัพยสิน และหนวยตรวจสอบภายใน ทราบ 



 -๔- 
 

 

 ขอ ๑๑  เมื่อหนวยกิจกรรมจะใชเงนิงบประมาณในงบดําเนินการเพื่อทาํการใด เกี่ยวกบั
กิจกรรมนิสิตหรือการกีฬา ใหเสนอโครงการตอองคการนิสิตเพื่อพิจารณากอน เมื่อองคการนิสิต
เห็นชอบแลว ใหเสนออธิการบดี หรือผูที่อธิการบดีมอบหมายพจิารณาอนุมัติโครงการ  หลังจากนั้น
แลวใหกองกจิการนิสิตแจงใหสภานิสิตทราบ เพื่อตรวจสอบการจัดกจิกรรมนั้น ๆ 
 เมื่ออธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมายอนมุัติตามความในวรรคแรกแลว  ใหอาจารยที่
ปรึกษาผูรับผิดชอบโครงการของหนวยกิจกรรม  เสนอขออนุมัติเบิกเงนิตามโครงการโดยแนบ
โครงการที่ไดรับอนุมัติและใบสําคัญรับเงินที่อาจารยที่ปรึกษาเปนผูลงนามรับเงิน เสนอตอองคการ
นิสิตเพื่อบันทกึขอมูลงบประมาณ  แลวองคการนิสิตเสนอใหอธิการบด ีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย
พิจารณาอนุมตัิใหเบกิเงิน 
 เมื่อดําเนินการตามวรรคสองแลวใหกองกจิการนิสิตเปนผูดําเนินการจนกระทั่งใหอาจารยที่
ปรึกษารับเงินงบประมาณตามโครงการ 
 

 ขอ ๑๒  เมื่อทาํการใดตามขอ  ๑๑  เสร็จแลว ใหนิสิตผูรับผิดชอบโครงการ โดยความเห็นชอบของ
อาจารยที่ปรึกษา จัดทํารายงานประเมินผลโครงการและแสดงรายละเอยีดการใชจายเงินในการทําการนั้น 
พรอมแนบหลกัฐานการจายเงินพรอมเงินเหลือจาย (ถามี)  โดยเสนอผานองคการนิสิตเพื่อตรวจสอบความ
สมบูรณของเอกสาร แลวเสนอผานสภานสิิตเพื่อตรวจสอบการรายงานผลการจัดกิจกรรมและสงให             
กองกิจการนิสิตตรวจสอบ  ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวนัส้ินสุดการทาํการนั้น เพื่อเสนออธิการบดีหรือ                    
ผูที่อธิการบดีมอบหมายทราบ 
 ในกรณีที่ไมสามารถเรียกใบเสร็จรับเงินไดใหใชใบรับรองการจายเงนิแทน 
 หากหนวยกจิกรรมไมสามารถดําเนินการภายในกําหนดไดใหเสนอขออนุญาตผอนผันการสง
รายงานโดยเสนอเอกสารผานองคการนิสิต  สภานิสิตและกองกิจการนิสิต  ตามลําดับเพื่อเสนออธิการบดี
หรือผูที่อธิการบดีมอบหมายอนุญาต  ทั้งนี้ใหขอผอนผันไดอีกไมเกนิ  ๓๐  วัน 
 

 ขอ ๑๓  ครุภัณฑที่ซ้ือหรือจางทําดวยเงนิคาบํารุงกิจกรรมนิสิตและคาบํารุงกีฬา ใหขึ้นทะเบยีน
เปนครุภัณฑเชนเดียวกับครภุัณฑของมหาวิทยาลัย โดยครุภัณฑขององคการนิสิต  สภานิสิตและชมรม
ใหเปนครภุัณฑของกองกิจการนิสิต  ครุภณัฑของสโมสรนิสิตของคณะใดใหเปนครุภัณฑของคณะ          
นั้น ๆ  เพื่อใหสามารถตรวจสอบครุภัณฑประจาํปได 



 -๕- 
 

 

 ขอ ๑๔  การใชเงินงบประมาณคาบํารุงกิจกรรมนิสิตและคาบํารุงกีฬาระดับปริญญาตรีในสวน
งบกลางใหหนวยกิจกรรม หรือกองกิจการนิสิตจัดทํารายละเอียดโครงการและงบประมาณเสนอ
คณะกรรมการฝายกิจการนิสิตพิจารณา เมื่อโครงการและงบประมาณดงักลาวไดรับความเหน็ชอบแลว 
ใหเสนออธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมายอนุมัติ แลวใหอาจารยที่ปรึกษากิจกรรมหรือกองกจิการ
นิสิตแลวแตกรณี เสนอขออนุมัติเบิกเงนิตามโครงการโดยแนบโครงการที่ไดรับอนมุัติและใบสําคญั       
รับเงินที่อาจารยที่ปรึกษาในสวนของหนวยกิจกรรมหรือผูรับผิดชอบโครงการในสวนของกองกิจการ
นิสิตเปนผูลงนามรับเงิน แลวเสนอใหอธิการบดี หรือผูที่อธิการบดีมอบหมายพจิารณาอนุมัติใหเบิกเงิน 

เมื่อดําเนินการตามวรรคแรกแลวใหกองกจิการนิสิตเปนผูดําเนินการจนกระทั่งใหอาจารยที่
ปรึกษาในสวนของหนวยกจิกรรมหรือผูรับผิดชอบโครงการในสวนของกองกิจการนิสิตรับเงิน
งบประมาณตามโครงการ 
 เมื่อดําเนินกิจกรรมตามโครงการเสร็จสิ้นแลวภายใน ๓๐ วนั ใหผูรับผิดชอบโครงการโดย
ความเหน็ชอบของอาจารยที่ปรึกษาในกรณีหนวยกิจกรรม  หรือผูรับผิดชอบโครงการในกรณกีอง
กิจการนิสิต จดัทํารายงานประเมินผลโครงการและแสดงรายละเอียดการใชจายเงนิในการทําการนัน้  
พรอมแนบหลกัฐานการจายเงินพรอมเงินเหลือจาย (ถามี)  สงใหกองกจิการนิสิตตรวจสอบ เพื่อเสนอ
อธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมายทราบ 
 ในกรณีที่ไมสามารถเรียกใบเสร็จรับเงินไดใหใชใบรับรองการจายเงนิแทน 
 หากหนวยกจิกรรมหรือกองกิจการนิสิตไมสามารถดําเนินการภายในกําหนดไดใหเสนอขออนุญาต
ผอนผันการสงรายงานโดยเสนอเอกสารผานกองกิจการนิสิต  เพื่อเสนออธิการบดีหรือผูที่อธิการบดี
มอบหมายอนญุาต  ทั้งนี้ใหขอผอนผันไดอีกไมเกนิ  ๓๐  วัน 
 

 ขอ ๑๕  การใชเงินคาบํารุงกจิกรรมนิสิต หรือคาบํารุงกีฬาในสวนรอยละ ๕ ของประมาณการ
รายรับ ใหกองกิจการนิสิตดาํเนินการเบกิและนําไปสมทบกองทุนสงเสริมกิจการนิสิต ภายใน ๓๐ วนั
นับแตวันประกาศใชงบประมาณประจําป 
 

 ขอ ๑๖  การเปลี่ยนโครงการที่ไดรับอนุมัตงิบประมาณไวแลวเปนอยางอื่นสําหรับ 
งบประมาณรายจายในสวนขององคการนิสิต  สภานิสิต  และชมรม ใหหนวยกจิกรรมดังกลาวเสนอ         
ขอความเห็นชอบจากสภานสิิตโดยเสนอผานองคการนิสิต  ในสวนของสโมสรนิสิตใหนําเสนอขอ
ความเหน็ชอบจากคณะกรรมการฝายกิจการนิสิต โดยเสนอผานกองกิจการนิสิต  แลวนําเสนอขออนุมัติ
ตออธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย เมื่อไดรับอนุมัติแลว ใหกองกิจการนิสิตแจงใหกองคลงัและ
ทรัพยสินและหนวยตรวจสอบภายในทราบ 
 การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงโครงการตามวรรคแรก  มิใหดําเนินการหลังกําหนดวนัจดักิจกรรมที่
ไดกําหนดไวในโครงการเดมิ 
 



 -๖- 
 

 ขอ ๑๗  โครงการกิจกรรมใดที่ไมไดขออนุญาตจัด  หรือขออนุญาตจัดแลวแตมิไดดําเนินการ  ให
องคการนิสิตรวบรวมเสนอขออนุญาตตออธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมายอนมุัติเพื่อนําไปรวมเปน
งบประมาณสวนรวมของหนวยกิจกรรม 
 การใชงบประมาณตามวรรคแรก  ใหอยูในดุลยพินิจขององคการนิสิตและสภานิสิตตามลําดับ  แต
ตองไดรับการพิจารณาอนุมตัิจากอธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย 
 

ขอ ๑๘  เงินงบประมาณรายจายคาบํารุงกิจกรรมนิสิตและคาบํารุงกีฬาของปงบประมาณใด          
ใหเบกิจายภายในปงบประมาณนั้น 
 เงินเหลือจายจากงบประมาณรายจายประจําป ใหตกเปนเงนิคงคลังของหนวยจดัทํางบประมาณนัน้  
การขออนุมัติใชเงินคงคลัง ใหเสนอขอความเห็นชอบตอคณะกรรมการฝายกิจการนิสิต แลวนําเสนอ
อธิการบดี หรือผูที่อธิการบดีมอบหมายอนุมัติ 
 

ขอ ๑๙  กรณีทีเ่งินรายรับสูงกวาการประมาณการไวในคาบํารุงกิจกรรมนิสิตหรือคาบํารุงกีฬา  
ใหนําเขาเปนงบกลาง ถาปรากฏวารายรับทีไ่ดรับจริงต่ํากวาประมาณการที่ตั้งไวในปงบประมาณนัน้  
ใหอธิการบดหีรือผูที่อธิการบดีมอบหมาย หักเงินจํานวนดังกลาวออกจากงบกลาง 

 

ขอ ๒๐   นิสิตผูใดที่เปนประธานหนวยกจิกรรมหรือเปนผูรับผิดชอบโครงการและไดใชเงินไป 
โดยมิไดกระทาํตามระเบียบนี้  อาจถูกลงโทษทางวินยัจากมหาวิทยาลัย หรือถูกมหาวทิยาลัยดําเนินการ
ตามควรแกกรณ ี

 

ขอ ๒๑  อธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบหมายมีอํานาจในการจดัทําแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ
ระเบียบนี้โดยความเหน็ชอบของคณะกรรมการฝายกิจการนิสิต  แนวทางการปฏิบัติดังกลาวใหจดัทํา
เปนประกาศมหาวิทยาลัย 

 

ขอ ๒๒  การใดที่อยูระหวางการดําเนนิการและยังไมแลวเสร็จในวนัที่ระเบียบนี้ใชบังคับ  ให
ดําเนินการตอไปจนกวาจะแลวเสร็จ หรือจนกวาจะสามารถดําเนินการตามระเบียบนีไ้ด  

 

 ขอ ๒๓  ใหอธิการบดีรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี ้ในกรณีที่มีปญหาขอขัดของเกี่ยวกับการ
ปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหอธิการบดีเปนผูมีอํานาจวนิิจฉัยและใหถือเปนที่สุด 
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