
 
 
 

          
 
 
 

     
                  

 
 
 
 
 
 
 

                    
 
 
 

      
        

 
 
 

                                            
           
             
              
           
 

 
 
 
 
 

เจ้าหน้าทีธุ่รการแต่ละส่วนงานลงรับเอกสาร 
เสนอผู้บริหารสั่งการ ตามล าดับ 

เจ้าหน้าที่งาน กจ.จัดท าบันทึก      
ขอรายงานตัวกลับจากต่างประเทศ  

ถึงอธิการบดี   
และเสนอผู้บริหารลงนาม 

 

ขั้นตอนการขอรายงานตัวกลับจากต่างประเทศ (ประชุม ฝึกอบรม ดูงาน) 

ผู้ขอกรอกแบบฟอร์ม  
การขอรายงานตัวกลับจากต่างประเทศ 
 

 

ผู้บริหารลงนาม  
 

 

ธุรการออกเลขภายใน  
และส่งเรื่อง คืนเจ้าหน้าที่งาน กจ. 

 

เจ้าหน้าทีง่าน กจ. 
ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ๑ วัน 

เสนอผ่าน  
ผอ.กองบริหาร ตรวจสอบ 

๑ วัน 

๑๕ นาท ี

เจ้าหน้าที่งาน กจ. จัดส่งถึงอธิการบดี 
ผ่าน กบพบ. 

 

 

๑-๒ วัน 

๑-๒ วัน 

๕ นาที 


