
 

                                                 เลขท่ีบัตรประจ ำตัว……………………….. 

ค ำขอมีบัตรประจ ำตัวพนักงำนมหำวิทยำลัย 
-------------------------------------------------------------------------- 

                                                                                                 เขียนที่……………………….….……………………. 
วันที…่…….เดือน………………..พ.ศ. ………..…. 

 

 ข้ำพเจ้ำ         นำย        นำง         นำงสำว………………….…………………..ชื่อสกุล……………………………..…… 

เลขหมำยประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่นค ำขอ    -  -  -  -  
เกิดวันที่……………….เดือน……………………….พ.ศ. ………..…..…อำยุ……….….…..ปี สัญชำต…ิ….………..…….หมู่โลหิต………………..   
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้ำนเลขที…่………......…….ตรอก/ซอย………....………..ถนน…….………...……ต ำบล/แขวง……………….………….     
อ ำเภอ/เขต………..………..……..….จังหวัด…………..………...……รหัสไปรษณีย…์…….……………. โทรศัพท์………………………………… 
E-mail……………………………………….................................................................................................................................………. 
ที่อยู่ปัจจุบนัที่สำมำรถติดต่อได้………………………….……………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………..…………………………………………..…………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 ปฏิบัติงำน ต ำแหน่ง…………………………………………………………………..…………………………………………………….. 
สังกัดภำควิชำ/กอง.................…………………….…………..…….……..คณะ/สถำบัน/ส ำนัก.............…………..……….…………….………. 

มีควำมประสงค์ขอมีบัตรประจ ำตัว  ข้ำรำชกำรที่เปลี่ยนสถำนภำพมำเป็นพนักงำนมหำวิทยำลัย  

 พนักงำนมหำวิทยำลยั   ซึ่งจ้ำงด้วยเงนิอุดหนุนรัฐบำล     พนักงำนมหำวิทยำลยั   ซึ่งจ้ำงด้วยเงนิรำยได้ส่วนงำน  
ตำมสัญญำที่.....................เลขที่สัญญำจำ้ง...........................เมื่อวันที…่…..เดือน…………..พ.ศ. …….…ดังแนบ (จ ำนวน.........หน้ำ) 
สัญญำจำ้งตั้งแต่วนัที่………เดือน……………พ.ศ. ………ซึ่งเป็นวันเร่ิมต้นปฏิบัติงำน จนถึงวันที่……...เดือน…………….พ.ศ. ……..…     
กรณี       ๑.  ขอมีบัตรคร้ังแรก 
             ๒.  ขอมีบัตรใหม่  เนื่องจำก         ๒.๑ บัตรหมดอำย ุ(แนบบัตรเก่ำ) 
     ๒.๒  บัตรหำย  (แนบใบแจง้ควำม) หมำยเลขของบัตรเดิม……..……………………….……….………..(ถ้ำทรำบ) 
             ๓.  ขอเปลี่ยนบัตรเนือ่งจำก   ๓.๑ เปลี่ยนต ำแหน่ง  (แนบหลกัฐำนมำพร้อมด้วย)          
                        ๓.๒ เปลี่ยนค ำน ำหน้ำชื่อ  (แนบหลักฐำนมำพร้อมด้วย)   
                        ๓.๓ เปลี่ยนชื่อตัว และ/หรือชื่อสกุล  (แนบหลักฐำนมำพร้อมด้วย)   
                        ๓.๔ ช ำรุด  (แนบบัตรเก่ำ)             อ่ืนๆ ………………………………………………. 
ทั้งนี้ข้ำพเจำ้ได้แนบรูปถำ่ย ๑ นิว้ จ ำนวน ๒ ใบมำพร้อมกับค ำขอนี้แล้ว และหลักฐำนอื่น ๆ (ถ้ำมี)……………………………………….. 
 ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงตน้เป็นควำมจริงทุกประกำร 
 

          (ลงชื่อ)……………………………………….ผู้ยื่นค ำขอ 
              (…………..………………………….) 
หมำยเหตุ  :  กรณีลำออกหรือสิ้นสุดสัญญำจ้ำงโปรดสง่คืนบัตรประจ ำตัวทีง่ำนทะเบยีนประวตัิ กองกำรเจ้ำหน้ำที่ 
เฉพำะเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำนและส่วนงำน 
 
   รูปถ่ำย    กำรขอมีบัตรประจ ำตัวพนักงำนมหำวิทยำลยั 
 ๑. ชุดสุภำพ    หน่วยงำนและส่วนงำนได้ตรวจสอบควำมถูกต้องครบถ้วนแล้ว  

 ๒. ไม่สวมหมวก                  ลงชื่อ…………………..……………ต ำแหน่ง………….…………………..วันที่......../.........../........... 
 ๓. ไม่ใส่แว่นตำด ำ                       
 ๔. มีควำมส ำรวม                                                       
     ขณะถำ่ยรูป                      
    ลำยมือช่ือ                             ปรับปรุงเมื่อวันท่ี ๑๖ มีนำคม พ.ศ. ๒๕๕๕ 
หมู่โลหิต..............                                                             โดย งำนทะเบียนประวัติ กองกำรเจ้ำหน้ำที่ ส ำนักงำนอธิกำรบดี 



 
 

ขั้นตอนในกำรท ำบัตรประจ ำตัวพนักงำนมหำวิทยำลัย 
 

๑. กำรด ำเนินกำรขอมีบัตรประจ ำตัวพนักงำนมหำวิทยำลัยให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 
๑.๑  กรณีพนักงำนมหำวิทยำลัยที่บรรจุใหม่หรือมีควำมประสงค์ขอมีบัตรประจ ำตัว 

พนักงำนมหำวิทยำลัยใหม่ จะเสนอท ำบัตรประจ ำตัวพนักงำนมหำวิทยำลัยได้ภำยหลัง หลังจำกส่วนงำน 
ส่งค ำสั่งบรรจุ และกองกำรเจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลรำยละเอียดเกี่ยวกับข้อมูลบุคลำกรในระบบฐำนข้อมูล 
บุคลำกรเรียบร้อยแล้ว 
      ๑.๒  กรณบีัตรประจ ำตัวพนักงำนมหำวิทยำลัยหำย  ให้แนบใบแจ้งควำมจำกสถำนีต ำรวจ 
มำพร้อมด้วย 
      ๑.๓  กรณีอ่ืน ๆ ได้แก่ 
   -  เปลี่ยนต ำแหน่ง  (แนบค ำสั่งเรื่องเปลี่ยนต ำแหน่ง) 
   -  เปลี่ยนค ำน ำหน้ำชื่อ  (แนบใบส ำคัญกำรเปลี่ยนค ำน ำหน้ำชื่อ) 
   -  เปลี่ยนชื่อตัว  (แนบใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อตัว) 
   -  เปลี่ยนชื่อสกุล  (แนบใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อสกุล)  
   -  เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล  (แนบใบส ำคัญกำรเปลี่ยนชื่อ – ชื่อสกุล) 
   -  ช ำรุด  (แนบบัตรประจ ำตัวพนักงำนมหำวิทยำลัยเดิม) 
   -  อ่ืน ๆ (ให้ระบุเหตุผลและอำจมีเอกสำรประกอบ) 

๒. เมื่อกองกำรเจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรจัดท ำบัตรประจ ำตัวพนักงำนมหำวิทยำลัยเรียบร้อยแล้ว 
จะแจ้งให้ส่วนงำน/หน่วยงำนส่งเจ้ำหน้ำที่มำลงชื่อรับบัตรประจ ำตัวได้ที่งำนทะเบียนประวัติ  กองกำรเจ้ำหน้ำที่  
ชั้น ๔ อำคำร ภปร.   
 

 
************************************** 

 
 
 
 

                         
 
 
 
 
 
 

 


