
ขั้นตอนการประเมินผลการสอนและเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอน 
เพ่ือขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 

กองบริหารวิทยาเขตจันทบุรี มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตจันทบุรี 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอรับการประเมินจัดท าบันทึกข้อความเสนอคณบดีเพ่ือขอรับการประเมินผล
การสอนและเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอนเพ่ือขอก าหนดต าหน่งทางวิชาการ 
(ขอตัวอย่างบันทึกข้อความที่งานบริการวิชาการและงานวิเทศสัมพันธ์) คลิกท่ีนี่
เพ่ือดาวน์โหลดบันทึกข้อความ พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้ 
1.  แบบเสนอเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอนมหาวิทยาลัยบูรพา  
     (บ.ม.ส.01-62) จ านวน 1 ชุด  
2. เอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอน (รหัสวิชา ชื่อวิชา) จ านวน 3 เล่ม 
3. มคอ.3 รายละเอียดวิชา จ านวน 1 ชุด  
4. มคอ.5 รายงานผลการด าเนินการรายวิชา (พร้อมผลประเมิน 
    จากนิสิต) จ านวน 1 ชุด 
ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม แบบเสนอเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอนมหาวิทยาลัย
บูรพา (บมส.01-62) และศึกษารายละเอียดหรือ ดูตัวอย่างการกรอกข้อมูลได้ที่ 
ตัวอย่าง  
  

 

เจ้าหน้าที่ธุรการรับเรื่องและเสนอหัวหน้าส่วนงานพิจารณา 
ภายใน ๑-4 วันท าการ 

 งานบริการวิชาการและวิเทศสัมพันธ์รับเรื่องจากงานสารบรรณและธุรการ  
เพ่ือแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินผลการสอนและเอกสารที่ใช้ประเมินผลการ
สอนเพ่ือขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ ไม่เกิน ๑-7 วันท าการ 

 
 
 

ขั้นตอนที่ ๑ 

ขั้นตอนที่ ๒ 

ขั้นตอนที่ ๓ 

งานบริการวิชาการและวิเทศสัมพันธ์  แจ้งคณะกรรมการประเมินผลการสอน
และเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอนเพื่อขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ เพ่ือ
ประเมินผลการสอนและเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอนเพ่ือขอก าหนด
ต าแหน่งทางวิชาการ (ประมาณ 1-๓ เดือน ระยะเวลาขึ้นอยู่กับการ
ด าเนินการของคณะกรรมการ) 

ขั้นตอนที่ 4 

http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_academic/documents/ex-assess.pdf
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_academic/documents/ex-assess.pdf
http://service.buu.ac.th/web2019/wp-content/uploads/2020/11/1357-62-2.pdf
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_academic/documents/ex-1357-62-2-01.pdf
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ขั้นตอนการประเมินผลการสอนและเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอน 

เพ่ือขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ 
กองบริหารวิทยาเขตจันทบุรี มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตจันทบุรี 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 5 

คณะกรรมการประเมินผลการสอนและเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอนเพ่ือ
ขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ แจ้งผลการประเมินตามแบบฟอร์มเสนอ
หัวหน้าส่วนงานทราบ (1 วันท าการ) ดังนี้ แบบฟอร์ม บ.ม.ส.03 05 07 
1. แบบประเมินเอกสารที่ใช้ประเมินผลการสอน บ.ม.ส.03-62 
2. แบบประเมินการสอน บ.ม.ส.05-62 
3. แบบรายงานผลการประเมินผลการสอน บ.ม.ส.07-62  
 ตัวอย่าง 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 7 
เจ้าหน้าที่ธุรการแจ้งเรื่องให้เจ้าหน้าที่งานบริการวิชาการและงานวิเทศสัมพันธ์ 

เพ่ือแจ้งผลผู้ขอรับการประเมินรับทราบ ภายใน 2 วันท าการ 
 

ขั้นตอนที่ 6 
เจ้าหน้าที่ธุรการรับเรื่องจากคณะกรรมการประเมินผลฯ  

เพ่ือเสนอหัวหน้าส่วนงานด าเนินการ ภายใน ๔ วันท าการ 
 

http://service.buu.ac.th/web2019/wp-content/uploads/2020/11/1357-62-2.pdf
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_academic/documents/ex-1357-62-2.pdf

