
ผู้ขอใช้  (นาย/นาง/นางสาว)....................................................................................................................................................................................

หน่วยงาน................................................................................................................................................................................................................

วนัที่ขอใช้หอ้งประชุม.......................................................................................................เวลา...............................................................................

หวัข้อเร่ืองที่ขอใช้หอ้งประชุม (ประชุม/อบรม/สัมมนา/อื่น ๆ ) เร่ือง....................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................จ านวน................ คน

1. ต้องการใช้หอ้งประชุมหมายเลข 3. ต้องการใหจ้ัดอาหาร อาหารว่าง และเครือ่งดื่ม   จ านวน..............ชุด    ดังน้ี

          S 605  (ขนาด 12 ที่นั่ง)               อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม
          S 509 (ขนาด 180 ที่นั่ง)

          S 606 (ขนาด 35-45 ที่นั่ง)

          IT 102 (หอ้งประถม ใจจิตร)

          IT 103 (หอ้งประชุมเฉลิมวงศ์ วจันสุนทร)

          IT 304  (หอ้งประชุมทางไกล)

2. อุปกรณท์ี่มีในหอ้งประชุม 4. ต้องการใช้อุปกรณอ่ื์น ๆ        

          S 113 (ไม่ม)ี             ผ้าปโูต๊ะ                   แจกันดอกไม้      สมุดกล่าวรายงาน

            พาน            อื่น ๆ โปรดระบุ .............................................................

          S 509 (วชิวลไลเซอร์+โปรเจ็คเตอร์ + ไมโครโฟน + โพเดียม + ชุดรับแขก + โต๊ะหมู่บชูา + โต๊ะสัมมนาหน้าเวท ี+  เคร่ืองเสียง) 

          IT 102 (โปรเจ็คเตอร์-ไมโครโฟน-โพเดียม-ชุดรับแขก-โต๊ะหมู่บชูา-โต๊ะสัมมนาหน้าเวท-ีเคร่ืองเสียง)
          IT 103 (โปรเจ็คเตอร์ + ไมโครโฟน + คอมพวิเตอร์ + เคร่ืองเสียง)

          IT 203  (วชิวลไลเซอร์ + โปรเจ็คเตอร์ + ไมโครโฟน + คอมพวิเตอร์ + เคร่ืองเสียง)

          IT 304  (ไม่ม)ี

อุปกรณท์ี่ขอใช้และขอยืม หากช ารดุเสียหาย       (.........................................................................)

 *****************************************************(ส่วนนี้เฉพาะเจ้าหน้าที)่*************************************************************
            อนุมัติรายการ            ข้อ 1              ข้อ  2               ข้อ  3              ข้อ 4  ขอใหเ้จ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ  ด าเนินการ ดังนี้

1.  จัดหอ้งประชุมหมายเลข.........................................  2. วนั/เดือน/ป/ีเวลา..........................................................................................................

3.  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงาน  ข้อ 1. .......................................................................ข้อ 2 .......................................................................................

            ไม่อนุมัติรายการในข้อ...........................................เน่ืองจาก....................................................................................................................

                                                                  (....................................................................................)

                                                                    ..................../................................./..............................

            อาหารว่างอย่างเดียว

          IT 203 (ขนาด 80 ที่นั่ง)

              อาหารเช้า/กลางวัน/เย็น/ดึก

        กาแฟ, โอวัลติน หรือน้ าผลไม้ (วงกลมบนชนิดเคร่ืองด่ืมทีต้่องการ)
    ขอยืมอุปกรณ์จัดอาหารว่าง/เคร่ืองด่ืม/อาหารว่างและเคร่ืองด่ืม

                                                         ลงชื่อ......................................................................................ผู้อนุมัติให้ใช้ห้องประชุม

แบบฟอร์มขอใชห้้องประชมุและอุปกรณ์ มหาวิทยาลัยบรูพา จันทบรุี
                                                                                                วนัที่ ...............เดือน..............................................พ.ศ...............

 ติดต่อผู้ขอใช้ โทร.....................................       ลงชื่อ..........................................................................ผู้ขอใช้

หรอืสูญหาย ผู้ขอใช้ต้องรบัผิดชอบทกุกรณี       (.........................................................................) อาจารย์ที่ปรึกษา (เฉพาะนิสิต)

          S 113 (ขนาด 25 ที่นั่ง)   

          S 606 (โปรเจ็คเตอร์-ไมโครโฟน-เคร่ืองเสียง)

          S 605 (โปรเจ็คเตอร์)

    เคร่ืองด่ืมอย่างเดียว โปรดระบุชนิดเคร่ืองด่ืม  น้ าเปล่า, น้ าชา,

                                      ข้อ 3. .......................................................................ข้อ 4 .....................................................................................



 *****************************************************(ส่วนนี้เฉพาะเจ้าหน้าที)่*************************************************************

            ไม่อนุมัติรายการในข้อ...........................................เน่ืองจาก....................................................................................................................

                                                         ลงชื่อ......................................................................................ผู้อนุมัติให้ใช้ห้องประชุม

แบบฟอร์มขอใชห้้องประชมุและอุปกรณ์ มหาวิทยาลัยบรูพา จันทบรุี
                                                                                                วนัที่ ...............เดือน..............................................พ.ศ...............

 ติดต่อผู้ขอใช้ โทร.....................................       ลงชื่อ..........................................................................ผู้ขอใช้

หรอืสูญหาย ผู้ขอใช้ต้องรบัผิดชอบทกุกรณี       (.........................................................................) อาจารย์ที่ปรึกษา (เฉพาะนิสิต)


