
ขั้นตอนการปฎิบัติงานการขอใช�ห�องและอุปกรณ� 

ผู�รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(FLOW CHART) 

ข้ันตอน/วิธีดําเนินงาน/
รายละเอียด 

เอกสารที่เกี่ยวข�อง ระยะเวลา
ดําเนินการ 

ข้ันตอนการปฎิบัติงานขอใช�ห�องและอุปกรณ� 
 

ฝ�ายเทคโนโลยี
การศึกษา 

 
รบัเรื�อง/ดําเนินการ 

 
 

 ได�รับรายงานการ

อนุมัติขอใช�ห�องและ

อุปกรณ�จากระบบ

จองห�องเรียนและ

ห�องประชุมออนไลน� 

มหาวิทยาลัยบูรพา 

วิทยาเขตจันทบุรี 

 ตรวจสอบข�อมูลจาก
ระบบเพื่อดําเนินการ
เป0ดห�องเรียนตามที่
ได�รับการอนุมัติ 

http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~classroomservice/ 
 

๕ นาที 

 
ฝ�ายเทคโนโลยี

การศึกษา 

 
ดําเนินการ 

 
 
 
 

 จัดเตรียมห�องเรียน
และอุปกรณ�ให�มี
ความพร�อมก2อนการ
ใช�งาน 

 เป0ดห�องเรียนและ
อุปกรณ�ตามที่ได�รับการ
อนุมัติการขอใช�ห�องและ
อุปกรณ�จากระบบจอง
ห�องเรียนและห�อง
ประชุมออนไลน� 

http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~classroomservice/ ๓๐ นาทหีรอื

ตามระยะเวลา

การใชง้าน 

 
ฝ�ายเทคโนโลยี

การศึกษา 

 

 
ป0ดห�องเรียนและ

อุปกรณ� 

 ป0ดห�องเรียนและ
อุปกรณ�หลังการใช�
งาน ตรวจเช็ค
อุปกรณ�ห�องเรียน
และอุปกรณ�ให�อยู2ใน
สภาพพร�อมใช�งาน 

 
 

๑๕ นาที 

รวมระยะเวลาในการดําเนินการท้ังส้ิน ๕� นาที 

รหัสเอกสาร ทน. ๐๐๑/๖๓ 



-๒- 

ผู�จัดทํา ผู�ตรวจ ผู�อนุมัติ แก�ไขคร้ังท่ี/วันเดือน
ป> 

นายอดิเรก นาวารัตน� นางสาวพัชรี  ป?ญญาเลิศศรัทธา นายวศิน  ยุวนะเตมีย� ......./............ 

นายสาธิต วงค�แก�ว 

นายนรินทร� ผดุงตระกูล 
นายปตนพรรชญ�  แพทย�ชัยวงษ� 

 

 


