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                                 บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ...........................................................................  โทร.  .......................................
ที่  

                    
             วันที่...............................................................
เรื่อง  ขออนุมัติในหลักการค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง
เรียน  ........................................................
                   ด้วยในภาคเรียนที่ ........................... คณะ.............................................ได้เปิดสอนวิชา ........................................................................... (....-.....-.....) โดยมี ......................................................... เป็นอาจารย์ผู้รับผิดชอบในรายวิชาดังกล่าว  ได้เชิญ ................................................................................ เป็นอาจารย์ผู้สอนรายวิชาดังกล่าว  ในการนี้จึงมีความประสงค์ขออนุมัติในหลักการค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง ให้กับอาจารย์ผู้สอนในรายวิชาดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี้
1.  ค่าสอน
      1.1  …………..… (......ชั่วโมง x ………. บาท x …… ครั้ง)
เป็นเงิน ..............  บาท
2.       1.2  …………..… (......ชั่วโมง x ………. บาท x …… ครั้ง)
เป็นเงิน ..............  บาท

3. ค่าตอบแทนการคุมสอบ/ผู้ช่วยคุมสอบ
2.1  ……………… (........ x ………. ชั่วโมง)

เป็นเงิน ..............  บาท
2.2  ……………… (........ x ………. ชั่วโมง)

เป็นเงิน ..............  บาท
4. ค่าพาหนะเดินทาง (............ บาท x ........ครั้ง)

เป็นเงิน ..............  บาท
(.............................................................................)

     รวมเป็นเงิน  ..............  บาท
(..................................................)

                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติในหลักการค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง จำนวนเงิน ……………….. บาท (………………………………………………..)  จาก  
แหล่งเงิน...................................  แผนงาน........................................  งาน..................................................... 
ส่วนงาน...................................................................  งบ......................................... รายการ.........................

(.....................................................)


 ...................................................
      

       อนุมัติ
                          (.............................................)
..................................................................






   














