
เอกสารประกอบการเบกิค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นทีเ่กี่ยวข้อง 

1. ขออนุมัตค่ิาตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นทีเ่กี่ยวข้อง 
2. ขอเบิกค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกีย่วข้อง 
3. หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จา่ยอื่นที่เกี่ยวข้อง 
4. บัญชีลงนามเวลาสอน/สอบ 

 

ข้อปฏบิัติ และขอ้ควรทราบส าหรับผู้ขออนุมัติเบกิคา่ตอบแทนการสอนและสอบ                                  
และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

๑. การเบิกค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกีย่วข้อง ต้องขออนุมัติในหลักการเบิก 
ค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง ก่อนวันปฏิบัติงาน อย่างน้อย 7 วันท า
การ โดยต้องแนบเอกสารประกอบการขออนุมัติ ดังนี ้

     ๑.๑  บันทึกขออนุมัติในหลักการเบิกค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
     ๑.๒  ส าเนาหนังสือเชิญ (รบัรองส าเนาถูกต้อง) 
    1.3  ตารางสอน/สอบ 

๒. ผู้ขออนุมัตเิบิกค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง เป็นรายเดือน                 
ภายใน 7 วัน หลังจากเสร็จสิ้นการสอนและสอบในแต่ละเดอืน  โดยต้องแนบเอกสารประกอบการ
ขอเบิก ดังนี ้

  2.๑  บันทึกขอเบิกค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
  2.๒  หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
  2.3  บัญชีลงนามเวลาสอน/สอบ 
  2.4  ขออนุมัตค่ิาตอบแทนการสอนและสอบ และค่าใช้จ่ายอื่นที่เกี่ยวข้อง ที่ได้รับการอนุมัติ  
          เรียบร้อยแล้ว 


