
ข้ันตอนการขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนนิสิตช่วยงาน 

กองบริหารวิทยาเขตจันทบุรี ส านักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตจันทบุรี 

 

 

 

 

 

  

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
          

กรอกแบบฟอร์ม 
(ขออนุมัติ  ขอเบิก  หลักฐานการจ่าย  บัญชีลงเวลา  รายละเอียดประกอบการเบิก) 

ร 

ส่งแบบฟอร์มให้การเงินตรวจสอบ ช่องทางส่งเอกสาร 

(รอรับการแจง้ผลภายใน ๑-๒ วันท าการ) 

 

ส่งเอกสารการขออนุมัติท่ีงานธุรการประจ าคณะฯ 

ข้ันตอนท่ี ๑ 

ข้ันตอนท่ี ๒ 

ข้ันตอนท่ี ๓ 

ข้ันตอนท่ี ๔ เสนอผู้บริหารลงนามอนุมัติ 

ข้ันตอนท่ี ๕ 
รอรับแจ้งผลการอนุมัติ 

(ภายใน ๑-๓ วันท าการ) 

 

ขออนุมัติ 

http://10.201.1.31/~office_plan-asset/document/finance/1_2_4.doc
http://10.201.1.31/~office_plan-asset/document/finance/1_2_1.doc
http://10.201.1.31/~office_plan-asset/document/finance/1_2_2.xlsx
http://10.201.1.31/~office_plan-asset/document/finance/1_2_3.xlsx
http://10.201.1.31/~office_plan-asset/document/finance/detail_01.pdf
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_plan-asset/document/finance/mail.docx?page_id=1822


 

 

 

 

  

 

 

กรอกแบบฟอร์ม 
(ขออนุมัติเบิก  หลักฐานการจ่าย  บัญชีลงเวลา) 

ร 

ส่งแบบฟอร์มให้การเงินตรวจสอบ ช่องทางส่งเอกสาร 

(รอรับการแจง้ผลภายใน ๑-๒ วันท าการ) 

 

ส่งเอกสารการขออนุมัติท่ีงานธุรการประจ าคณะฯ 

ข้ันตอนท่ี ๑ 

ข้ันตอนท่ี ๒ 

ข้ันตอนท่ี ๓ 

ข้ันตอนท่ี ๔ เสนอผู้บริหารลงนามอนุมัติ 

ข้ันตอนท่ี ๕ จ่ายเงิน 

ขอเบิก 

http://10.201.1.31/~office_plan-asset/document/finance/1_2_1.doc
http://10.201.1.31/~office_plan-asset/document/finance/1_2_2.xlsx
http://10.201.1.31/~office_plan-asset/document/finance/1_2_3.xlsx
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_plan-asset/document/finance/mail.docx?page_id=1822

