
 

อัตราการจ่ายค่าโทรศัพท์เคลื่อนที ่

(1)  ค่าใช้บริการโทรศัพท์เคลื่อนที่ (ค่าเช่าหมายเลขและค่าเช่าบริการ) ที่เป็นหมายเลขของ
มหาวิทยาลัยหรือหมายเลขส่วนตัวที่โอนมาเป็นของมหาวิทยาลัย 

(ก)  ต าแหน่งอธิการบดี ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริง งวดละ (รอบการเรียกเก็บให้ช าระเงิน)                               
ไม่เกิน 3,000 บาท 

 (ข)  ต าแหน่งรองอธิการบดี  หัวหน้าส่วนงาน หรือเทียบเท่า ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริง งวดละ 
(รอบการเรียกเก็บให้ช าระเงิน) ไม่เกิน 3,000 บาท 

 (ค)  ต าแหน่งผู้ช่วยอธิการบดี  รองหัวหน้าส่วนงาน  ผู้อ านวยการกองหรือเทียบเท่าหัวหน้า
ภาควิชา ประธานสาขาวิชาที่ท าหน้าที่บริหารหลักสูตรสาขาวิชาต่างๆ ภายในส่วนงาน (เฉพาะส่วนงานที่ไม่มี
การแบ่งภาควิชา) ประธานสภาพนักงาน ให้เบิกเท่าที่จ่ายจริง งวดละ (รอบการเรียกเก็บให้ช าระเงิน)                               
ไมเ่กิน 2,000 บาท 

 (ง)  ต าแหน่งผู้ช่วยหัวหน้าส่วนงาน หรือต าแหน่งอ่ืนที่ได้รับอนุมัติจากอธิการบดี ให้เบิกเท่าท่ี
จ่ายจริง งวดละ (รอบการเรียกให้ช าระเงิน) ไม่เกิน 1,000 บาท 

 กรณีเดินทางไปต่างประเทศ ให้เบิกค่าโทรศัพท์ทางไกลที่ใช้ในการปฏิบัติงานได้เท่าที่จ่ายจริง 
โดยต้องแนบบันทึกข้อความที่ได้รับอนุมัติให้เดินทางไปปฏิบัติงาน ณ ต่างประเทศ 

 (2)  ค่าบริการรับ-ส่งข้อมูลทางอินเตอร์เน็ตผ่านโทรศัพท์เคลื่อนที่ ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่ง อธิการบดี  
รองอธิการบดี ผู้ช่วยอธิการบดี หัวหน้าส่วนงาน รองหัวหน้าส่วนงาน ผู้ช่วยหัวหน้าส่วนงาน หัวหน้าหน่วยงาน
ในส่วนงานหรือเทียบเท่า ประธานสาขาวิชาที่ท าหน้าที่บริหารหลักสูตรสาขาวิชาต่างๆ ภายในส าหรับงาน 
(เฉพาะส่วนงานที่ไม่มีการแบ่งภาควิชา) ประธานสภาพนักงาน และหัวหน้างานช่วยอ านวยการผู้บริหาร หรือ
ต าแหน่งอื่นๆ ที่ได้รับอนุมัติจากอธิการบดี ให้เบิกเท่าท่ีจ่ายจริง เดือนละไม่เกิน 900 บาท 

 (3)  ค่าบัตรเติมเงินของพนักงานขับรถประจ าต าแหน่งอธิการบดี อัตราเดือนละไม่เกิน 300 บาท 

 (4)  ค่าบัตรเติมเงิน หรือค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ ของผู้ประสานงานส าหรับหน่วยงานภายนอก
มหาวิทยาลัยบูรพา เท่าที่จ่ายจริง เดือนละไม่เกิน 1,000 บาท 

 (5)  ค่าบัตรเติมเงินของหน่วยประสานงาน อัตราเดือนละไม่เกิน 300 บาท 

 (6)  ค่าใช้บริการโทรศัพท์ของผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยกรณีไปปฏิบัติงานในต่างประเทศและเกิด
เหตุสุดวิสัย ภัยจลาจล ภัยธรรมชาติ ภัยพิบัติ ซึ่งพิสูจน์ได้ว่าเป็นจริงให้เบิกเท่าท่ีจ่ายจริง 

 (7)  ค่าบัตรเติมเงินของโครงการ “เยี่ยมบ้านนิสิต” อัตราเท่าท่ีจ่ายจริง โครงการละไม่เกิน 2,000 
บาท 

 

 



เอกสารประกอบการเบิกค่าโทรศัพท์เคลื่อนที ่

1. ขออนุมัตเิบิกค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ 
2. ใบเสร็จรับเงิน 
3. ใบแจ้งหนี้ 

 
 

ข้อปฏิบัติ และข้อควรทราบส าหรับผู้ขออนุมัติเบิกค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ 

 ผู้ขออนุมัติเบิกค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ ภายใน 7 วัน หลังจากได้รับใบแจ้งหนี้   โดยต้องแนบเอกสาร
ประกอบการขอเบิก ดังนี้ 

  1.  บันทึกขอเบิกค่าโทรศัพท์เคลื่อนที่ 
  2.  ใบเสร็จรับเงิน 
  3.  ใบแจ้งหนี ้
 


