
 

อัตราการจ่ายค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง 

ค่าเบ้ียประชุม 

1. คณะกรรมการหรอือนุกรรมการที่ได้รับแต่งตัง้โดยสภามหาวิทยาลัย 
 ประธานกรรมการ ประธานอนุกรรมการ   ไม่เกิน 5,000 บาท/ครัง้ 
 รองประธาน กรรมการ อนุกรรมการ   ไม่เกิน  4,000 บาท/ครัง้ 
 เลขานุการ ผู้ช่วยเลขานุการ    ไม่เกิน 4,000 บาท/ครัง้ 

2. คณะกรรมการหรอือนุกรรมการที่ได้รับแต่งตัง้ตามข้อบงัคับของมหาวิทยาลัย 
 ประธานกรรมการ ประธานอนุกรรมการ   ไม่เกิน 2,500 บาท/ครัง้ 
 รองประธาน กรรมการ อนุกรรมการ   ไม่เกิน  2,000 บาท/ครัง้ 
 เลขานุการ ผู้ช่วยเลขานุการ    ไม่เกิน 2,000 บาท/ครัง้ 

3. คณะกรรมการหรอือนุกรรมการที่ได้รับแต่งตัง้ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย 
 ประธานกรรมการ ประธานอนุกรรมการ   ไม่เกิน 2,000 บาท/ครัง้ 
 รองประธาน กรรมการ อนุกรรมการ   ไม่เกิน  1,500 บาท/ครัง้ 
 เลขานุการ ผู้ช่วยเลขานุการ    ไม่เกิน 1,500 บาท/ครัง้ 

4. คณะกรรมการหรอือนุกรรมการที่ได้รับแต่งตัง้โดยคณะกรรมการ ตาม 2 และ 3 
 ประธานกรรมการ ประธานอนุกรรมการ   ไม่เกิน 1,200 บาท/ครัง้ 
 รองประธาน กรรมการ อนุกรรมการ   ไม่เกิน    900 บาท/ครั้ง 
 เลขานุการ ผู้ช่วยเลขานุการ    ไม่เกิน   900 บาท/ครั้ง 

 

 หมายเหตุ ผูป้ฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย ให้ได้รบัค่าเบี้ยประชุมไม่เกินกึง่หนึ่งของอัตราค่าเบี้ย
ประชุมที่ก าหนด 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

 ใช้อัตรา และแบบฟอรม์ประกอบการเบกิเช่นเดียวกบัค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัตงิาน/ฝกึอบรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

เอกสารประกอบการเบกิค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง 
 

1. ขออนุมัติค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
2. ขอเบิกค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
3. หลักฐานการจ่ายค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง (บ.11) 

 

ข้อปฏบิัติ และขอ้ควรทราบส าหรับผู้ขออนุมัติเบกิคา่เบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง 

๑. การเบิกค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ต้องขออนุมัติในหลกัการเบกิค่าเบี้ยประชุมและ
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางก่อนวันประชุมอย่างนอ้ย 5 วันท าการ (หากต้องการยมืเงินทดรองจ่าย 
ต้องยื่นเอกสารก่อนอย่างน้อย 7 วันท าการ)  โดยต้องแนบเอกสารประกอบการขออนุมัติ ดังนี ้

     ๑.๑  บันทึกขออนุมัติในหลักการเบิกค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
     ๑.๒  ส าเนาหนังสือเชิญประชุม (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
     1.3  ส าเนาแต่งตั้งคณะกรรมการ (รับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

๒. ผู้ขออนุมัตเิบิกค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ภายใน 7 วัน หลังจากเสรจ็สิ้นการ
ประชุม  โดยต้องแนบเอกสารประกอบการขอเบกิ ดังนี ้

  2.๑  บันทึกขอเบิกค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
  2.๒  หลักฐานการจ่ายค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง (บ.11) 
  2.๔  ขออนุมัติในหลักการค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทางที่ได้รบัอนุมัติแล้ว  

 


