
 

อัตราการจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบตัิงานนอกเวลาท างานปกต ิ

วันท ำงำนปกต ิ เบิกได้ไม่เกิน 4 ช่ัวโมง ช่ัวโมงละไมเ่กิน 50 บำท 
วันหยุดท ำงำน เบิกได้ไม่เกิน 7 ช่ัวโมง ช่ัวโมงละไมเ่กิน 60 บำท 
หมายเหตุ  กำรนับเวลำไมร่วมเวลำหยุดพัก (เวลำ 12.00-13.00 น.) 
 

เอกสารประกอบการเบกิค่าตอบแทนการปฏบิตัิงานนอกเวลาท างานปกติ 

1. ขออนุมัติในหลักกำรค่ำตอบแทนกำรปฏิบัตงิำนนอกเวลำท ำงำนปกติ 
2. ขอเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำท ำงำนปกต ิ
3. หลักฐำนกำรจ่ำยค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำท ำงำนปกต ิ(บ.1) 
4. บัญชีลงนำมเวลำกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำท ำงำนปกต ิ

 

ข้อปฏบิัติ และขอ้ควรทราบส าหรับผู้ขออนุมัติเบกิคา่ตอบแทนการปฏบิัตงิานนอกเวลาท างานปกติ 

๑. กำรเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำท ำงำนปกต ิต้องขออนุมัติในหลักกำรเบิกค่ำตอบแทน
กำรปฏิบัตงิำนนอกเวลำท ำงำนปกติ ก่อนวันปฏิบัตงิำนของเจ้ำหน้ำที่อย่ำงน้อย 5 วันท ำกำร              
โดยต้องแนบเอกสำรประกอบกำรขออนมุัติ ดังนี้ 

     ๑.๑  บันทึกขออนุมัติในหลักกำรเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำท ำงำนปกต ิ
     ๑.๒  เอกสำรโครงกำร หรือเอกสำรอื่นๆ ที่แสดงให้เห็นว่ำมีควำมจ ำเป็นต้องให้เจ้ำหน้ำที่                    
            มำปฏิบัติงำน 

๒. ผู้ขออนุมัตเิบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัตงิำนนอกเวลำท ำงำนปกติ ภำยใน 15 วัน หลังจำกเจ้ำหน้ำที่
ปฏิบัติงำนเสร็จสิ้นแล้ว โดยต้องแนบเอกสำรประกอบกำรขอเบิก ดังนี้ 

  2.๑  บันทึกขอเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำท ำงำนปกต ิ
  2.๒  หลักฐำนกำรจ่ำยค่ำตอบแทนกำรปฏิบัตงิำนนอกเวลำท ำงำนปกต ิ(บ.1) 
  2.๓  บัญชีลงนำมกำรปฏิบัติงำนค่ำตอบแทนกำรปฏิบัตงิำนนอกเวลำท ำงำนปกติ 
  2.๔  ขออนุมัติในหลักกำรค่ำตอบแทนกำรปฏิบัตงิำนนอกเวลำท ำงำนปกติที่ได้รับอนมุัติแล้ว  

 


