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                                 บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ...........................................................................  โทร.  .......................................
ที่  

                    
             วันที่...............................................................
เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงิน
เรียน  ........................................................
                    ตามที่..........................................................................ได้รับอนุมัติให้....................................
.................................................................................ในระว่างวันที่..................................................................ตามบันทึกข้อความที่.......................ลงวันที่...................................เรื่อง..........................................................
.................................. ความทราบแล้วนั้น  ในการนี้ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอยืมเงินจาก.............................
....................................................จำนวนเงิน .................... บาท (..................................................................)เพื่อสำรองเป็นค่าใช้จ่ายในการดำเนินการดังกล่าว รวมถึง.............................................................................ที่ดำเนินการตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบที่เกี่ยวข้อง เนื่องจากต้องชำระเป็นเงินสด ไม่สามารถเครดิตได้  รายละเอียดดังนี้ 
1. ...............................................................
จำนวนเงิน......................บาท
2. ...............................................................
จำนวนเงิน......................บาท
3. ...............................................................
จำนวนเงิน......................บาท
4. ...............................................................
จำนวนเงิน......................บาท





  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น......................บาท
                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติยืมเงิน จำนวน.......................บาท (........................................................................) 

(.....................................................)


 ...................................................

(.....................................................)


 ...................................................
  
หัวหน้าส่วนงาน






   





    














