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                                 บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  ...........................................................................  โทร.  .......................................
ที่  

                    
             วันที่...............................................................
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
เรียน  ........................................................
                    ตามบันทึกข้อความที่.......................ลงวันที่...................................เรื่องขออนุมัติในหลักการเบิกค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ในการดำเนินการจัดประชุม..................................................
.....................................................................................เมื่อวันที่.........................................เวลา...............น. ณ .................................................................................... ความทราบแล้วนั้น  ในการนี้จึงมีความประสงค์ ขออนุมัติเบิกค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง รายละเอียดดังนี้ 
1. ค่าเบี้ยประชุมประธานกรรมการ

จำนวนเงิน......................บาท
(.......คน x ..................บาท)

2. ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ


จำนวนเงิน......................บาท
(.......คน x ..................บาท)

3. ค่าเบี้ยประชุมกรรมการและเลขานุการ

จำนวนเงิน......................บาท
(.......คน x ..................บาท)

4. ค่าเบี้ยประชุมกรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ
จำนวนเงิน......................บาท
(.......คน x ..................บาท)

5. ค่าพาหนะในการเดินทาง


จำนวนเงิน......................บาท
(.......คน x ..................บาท)





  รวมเป็นเงินทั้งสิ้น......................บาท
                    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกค่าเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทาง  จำนวนเงิน ……………….. บาท (………………………………………………..)  จาก  แหล่งเงิน...................................  แผนงาน.......................................................  งาน.......................................................................................... 
ส่วนงาน...................................................................  กองทุน........................... งบ......................................... รายการ.............................................

(.....................................................)


 ...................................................
      

       อนุมัติ
                          (.............................................)
..................................................................






   














