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ส่วนงาน  ...........................................................................    โทร. …………………
ที่ ……………./.......


         วันที่ .....................................................
เรื่อง
ขอส่งรายงานการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ เรื่อง.........................................................
เรียน
....................................................................


ตามที่..................................................................... ได้รับอนุมัติให้ดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ เรื่อง......................................................................................................................................................ในระหว่างวันที่ ........................................................................... โดยได้รับงบประมาณจาก..............................
จำนวน ........................ บาท (...............................................) นั้น  ในการนี้ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอรายงานผลรายรับและการใช้จ่ายของโครงการดังกล่าว


ในการนี้ได้แนบหลักฐานประกอบการรายงานดังนี้
1. โครงการที่ได้รับอนุมัติ
2. หลักเกณฑ์การจ่ายเงินของโครงการ
3. รายงานการรับ-จ่ายเงิน
4. ใบสำคัญรับเงิน
5. รายงานการประชุมของคณะกรรมการบริหารโครงการ


 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาทราบ


(………………………………………………….)


ผู้รับผิดชอบโครงการ
  บันทึกข้อความ








