
ขั้นตอนการให้บริการ  
การขอคืนหลักประกันสัญญา(กรณีใช้หนังสือค้้าประกันสัญญาธนาคาร) 

กองบริหารวิทยาเขตจันทบุรี ส้านักงานอธิการบดี 

มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตจันทบุรี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    บริษัทขอคืนหลักประกันสัญญา 

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มขอใช้บริการหน่วยพัสดุข้อมูลบนเว็บไซต์ 
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/ 
๑.บันทึกข้อความรายงานการตรวจสอบความช้ารุดบกพร่อง 
ตัวอย่างการกรอกรายละเอียด 
๑.บันทึกข้อความรายงานการตรวจสอบความช้ารุดบกพร่อง 
๒.แนบหนังสือบริษัทขอคืนหนังสือค้้าประกันสัญญาครบก้าหนด 
๓.ส้าเนาหนังสือค้้าประกัน(หลักประกนัสัญญาซื้อ) 

ส่งเอกสาร ข้อ ๑ และ ๒ ให้หน่วยพัสดุตรวจผ่านอีเมลล์ ดังนี ้
๑. คุณอทิตตยา  จันทร์เทพ อีเมลล์ : 
athittaya@go.buu.ac.th 
กองบริหารวิทยาเขตจันทบุรี โครงการจัดตั้งส้านักวิทยบริการ 
และคณะอัญมณี  
๒. คุณน้้าผ้ึง  มณีเกตุ   อีเมลล์ :  
nampuem@go.buu.ac.th 
คณะวิทยาศาสตร์และศิลปศาสตร์ และคณะเทคโนโลยีทางทะเล 
พบไม่ถูกต้องส่งคืนต้นเร่ือง ภายใน ๓ วันท้าการ 
ถูกต้อง ส่งต่อไปขั้นตอนที่ ๓ 
บันทึกข้อความนี้ต้องเสนอผู้มีอ้านาจลงนามภายในไม่เกิน 
๕ วันท้าการ   
 
 

 

ขั้นตอนที่ ๑ 

ขั้นตอนที่ ๒ 

จนท.พัสดุ ท้าหนังสอืสง่คืนหลักประกันสัญญาบริษัท ขั้นตอนที่ ๓ 

บริษัทรับคืนหลักประกันสัญญาภายใน ๗ วันท้าการ ขั้นตอนที่ ๔ 

http://www.chanthaburi.buu.ac.th/
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_plan-asset/document/stores/11.doc
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_plan-asset/document/stores/ex-refund.pdf
http://10.201.1.31/~office_plan-asset/document/stores/ex_05.pdf
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_plan-asset/document/stores/detail_01.pdf
mailto:athittaya@go.buu.ac.th
mailto:nampuem@go.buu.ac.th


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


