
         
ส่วนงาน               
ที ่      วันที่       
เรื่อง ขอลาพักผ่อน   ณ ต่างประเทศ  
 
เรียน       
 

  ด้วยข้าพเจ้า        ต าแหน่ง    
เลขประจ าต าแหน่ง     สังกัด        
มีความประสงค์ท่ีจะขอพักผ่อน  ณ       .                                           
มีก าหนด  .วัน (      .วันท าการ) ตั้งแตว่ันที่      เดือน.                พ.ศ.          .  
ถึงวันที่         เดือน             พ.ศ.         .            
  
 

                     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
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                 ต าแหน่ง    
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกข้อความ 



 



 


