  ขั้นตอนการใช้บริการขอใช้ห้องและอุปกรณ์ /  แบบฟอร์มขอใช้สถานที่และอุปกรณ์
๑.   ดาวน์โหลดแบบฟอร์มขอใช้ห้องและอุปกรณ์/แบบฟอร์มขอใช้สถานที่และอุปกรณ์ได้จาก 
      www.chanthaburi.buu.ac.th   เลือกที่ งานสารบรรณ และธุรการ เลือกที่ ดาวน์โหลดเอกสาร จากนั้น
      เลือกเอกสารที่ต้องการดาวน์โหลด หรือขอรับแบบฟอร์มขอใช้ห้องและอุปกรณ์/แบบฟอร์มขอใช้สถานที่
      และอุปกรณ์ ได้ที่ห้อง ธุรการ S105   ตู้เอกสารหมายเลข 1 ชั้นที่ 1 และชั้นที่ 2
๒.   นำแบบฟอร์มที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว  นำส่งที่คุณอำภา  ห้องธุรการ S105    เพื่อเสนอให้ 
      รองอธิการบดีฝ่ายวิทยาเขตจันทบุรี  พิจารณาอนุมัติ
๓.   คุณอำภา  แจ้งผลการขอใช้ให้ผู้ที่ขอใช้ทราบ
๔.   คุณอำภา  แจ้งผู้รับผิดชอบงานทราบ  
      ๔.๑  อาคารเรียนรวม   คุณสาธิต  วงค์แก้ว
      ๔.๒  อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศ  คุณอดิเรก  นาวารัตน์
      ๔.๓  อาคาร ๑๐๐ ปี สมเด็จพระศรีนครินทร์)  แจ้งคุณนรินทร์  ผดุงตระกูล

๓ .  หลังจากรองอธิการบดีฝ่ายวิทยาเขตจันทบุรี  พิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว จะแจ้งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ
      เพื่อดำเนินการ ดังนี้
 
๓.๑  แบบฟอร์มขอใช้ห้องและอุปกรณ์ (อาคารเรียนรวม)  สแกนเอกสารแจ้ง คุณสาธิต วงค์แก้ว
          ๓.๒  แบบฟอร์มขอใช้ห้องและอุปกรณ์ (อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศ)  สแกนเอกสารแจ้ง  
คุณอดิเรก นาวารัตน์ 

๓.๓  แบบฟอร์มขอใช้ห้องและอุปกรณ์ (อาคาร100 ปี สมเด็จพระศรีนครินทร์ ฯ )  สแกนเอกสารแจ้ง  คุณนรินทร์  ผดุงตระกูล

๓.๔  แบบฟอร์มขอใช้สถานที่และอุปกรณ์ (อาคารเรียนรวม / อาคาร100 ปี สมเด็จพระศรีนครินทร์ฯ/อาคารเทคโนโลยีสารสนเทศ) สำเนาเอกสารแจ้ง  คุณตรอง เชยวงศ์ / คุณโพธิ์ เปรมชนม์ )
***หมายเหตุ***    ผู้ขอใช้ห้องและอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์/ขอใช้สถานที่และอุปกรณ์ โปรดส่งแบบฟอร์ม


     ที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ก่อนถึงวันใช้งานจริงอย่างน้อย ๓ วันทำการ   
ขั้นตอนการขอใช้สถานที่และอุปกรณ์
1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มขอใช้ห้องและอุปกรณ์โสตทัสนูปกรณ์ ได้จาwww.chanthaburi.buu.ac.th   
เลือกที่ งานสารบรรณ และธุรการ  เลือกที่  ดาวน์โหลดเอกสาร   จากนั้นก็เลือกเอกสารที่ต้องการดาวน์โหลด  หรือขอรับแบบฟอร์มขอใช้ห้องและอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ได้ที่ ได้ที่ห้อง ธุรการ S105  ตู้เอกสารหมายเลข 1 ชั้นที่ 1 หลังจากกรอกแบบฟอร์มแล้ว นำแบบฟอร์มดังกล่าว นำส่งที่คุณอำภา  ห้องธุรการ S105 เพื่อเสนอให้ 
รองอธิการบดีฝ่ายวิทยาเขตจันทบุรี  พิจารณาอนุมัติ
     ๒.  คุณอำภา  แจ้งผลการขอใช้ให้ผู้ขอใช้ได้ทราบ

***หมายเหตุ***    ผู้ขอใช้ห้องและอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์/ขอใช้สถานที่และอุปกรณ์ โปรดส่งแบบฟอร์ม


     ที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ก่อนถึงวันใช้งานจริงอย่างน้อย ๓ วันทำการ   
 
[image: image1]



แผนผังขั้นตอนการขอใช้ห้องและอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์/ขอใช้สถานที่และอุปกรณ์





ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม หรือขอรับแบบฟอร์มได้ที่ห้องธุรการ


                                     (กรอกรายละเอียด)





คุณอำภา


(เสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิทยาเขตจันทบุรี)





รองอธิการบดีฝ่ายวิทยาเขตจันทบุรี


                         (พิจารณาอนุมัติ)





                 ห้องเรียนและอุปกรณ์โสต ฯ 





            แบบฟอร์มขอใช้สถานที่และอุปกรณ์ 





       คุณนรินทร์


     (อาคาร 10)





          คุณสาธิต


   (อาคารเรียนรวม)





       คุณอดิเรก


     (อาคาร IT )





   


   คุณตรอง เชยวงศ์





 


คุณโพธิ์  เปรมชนม์


       





คุณอำภา


แจ้งผลการขอใช้กับผู้ขอใช้ และ


แจ้งผู้เกี่ยวข้องให้บริการ








