
ขั้นตอนการให้บริการยานพาหนะ (รถยนต์มหาวิทยาลัย) 
กองบริหารวิทยาเขตจันทบุรี ส านักงานอธิการบดี 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ  ผู้ขอใช้รถยนต์ต้องย่ืนเอกสารขอใช้รถยนต์ก่อนไปปฏิบัติงานอย่างน้อย ๓ วันท าการ 

 

ส่งแบบฟอร์มที่ จนท.ธุรการประจ าหน่วยงาน/ส่วนงาน 

 

 

 

ผู้ขอใช้รถยนต์กรอกแบบฟอร์มที่ สนง. หรือดาวน์โหลดแบบฟอร์มที่ 
http://www.chanthaburi.buu.ac.th/~office_document/documents/service01.pdf 

 

 

เจ้าหน้าที่ธุรการประจ าหน่วยงาน/ส่วนงาน เสนอเรื่องต่อหัวหน้าหน่วยงาน/ส่วนงานอนุมัติการไป
ปฏิบัติงานโดยขอใช้รถยนต์มหาวิทยาลัย 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ธุรการประจ าหน่วยงาน/ส่วนงาน เสนอเรื่องต่อรองอธิการบดีฝ่ายวิทยาเขตจันทบุรี 

เพ่ือขออนุมัติใช้รถยนต์ 

 

 ผู้อ านวยการกองบริหารวิทยาเขตจันทบุรี สั่งรถยนต์ไปราชการ/ปฏิบัติงาน 

ไม่อนุมัต-ิส่งคืนผู้ขอใช้ 

 

 

อนุมัต ิด าเนินการต่อ 

 

 

เจ้าหน้าที่ธุรการประจ าหน่วยงาน/ส่วนงาน  แจ้งผู้ขอใช้รถยนต์ทราบ 



การจ่ายค่าตอบแทนพนักงานขับรถยนต์ 
กองบริหารวิทยาเขตจันทบุรี ส านักงานอธิการบดี 

 

๑.การจ่ายเงินค่าตอบแทน กรณีปฏิบัติงานนอกจังหวัดจันทบุรี 
๑.๑ วันท างานปกติ  เที่ยวละ (ไป-กลับ)  ๑๕๐ บาท  
๑.๒ วันท างานปกติ  ๒ เที่ยว (ไป-กลับ)  ๓๐๐ บาท   
๑.๓ วันหยุด (เสาร์-อาทิตย์) และวันหยุดนักขัตฤกษ์  เหมาจ่าย  ๔๒๐ บาท 
 

๒. การจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาท าการปกติ ในจังหวัดจันทบุรี 
 ๒.๑ วันท างานปกติ  ชั่วโมงละไม่เกิน ๕๐ บาท  (ไม่รวมเวลาพักเท่ียง ๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ น.) 
 ๒.๒ วันหยุด (เสาร์-อาทิตย์) และวันหยุดนักขัตฤกษ์ ชั่วโมงละไม่เกิน ๖๐ บาท (ไม่รวมเวลาพักเที่ยง 
                 ๑๒.๐๐-๑๓.๐๐ น.) 
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