
ขัน้ตอนการด าเนินงานตามค าขออนุมัติใช้ศูนย์กีฬา 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน 
(FLOW CHART) 

ขั้นตอน/วิธีด าเนินงาน/รายละเอียด เอกสารที่เกี่ยวข้อง ระยะเวลา
ด าเนินการ 

ขัน้ตอนการด าเนินงานตามค าขออนุมัติใช้ศูนย์กีฬา 
 

ผู้ขอใช้ 
 
 
 
 

 
กรอกข้อมูลขอใช้ช้บริการ 

ศูนย์กีฬา 
  
 

 กรอกข้อมูลแบบฟอร์มขอใช้
บริการศูนย์กีฬาในระบบออนไลน์ 
 

http://www.chanthaburi.
buu.ac.th/~classroomser

vice/ 
 

๑๐ นาท ี

งานอาคาร
และสถานที่ 
 

 
ตรวจสอบวัน และเวลาที่ 

ขอใช้บริการ 
 
 

 ตรวจสอบวัน และเวลาที 
ขอใช้บริการ เพ่ือเตรียมเปิด
ให้บริการ 

http://www.chanthaburi.
buu.ac.th/~classroomser

vice/ 
 

 

 
งานอาคาร
และสถานที่ 

 

 
จัดเตรียมสถานที่ 

 
 
 

 จัดเตรียมสถานที่ให้พร้อมใช้
บริการ 

http://www.chanthaburi.
buu.ac.th/~classroomser

vice/ 
 

 

๑ วัน 

งานอาคาร
และสถานที่ 

 

 
เปิดศูนย์กีฬา 

 
 
 

 เปิดศูนย์กีฬา ตามวันและเวลา ที่
ผู้ใช้บริการขอใช้ 
 

http://www.chanthaburi.
buu.ac.th/~classroomser

vice/ 
 

๑ วัน 

 
งานอาคาร
และสถานที่ 

 

 
ตรวจสอบ 

 
 

 ตรวจสอบศูนย์กีฬา  
หลังจากให้บริการ หากมีการช ารุด
เสียหายแจ้ง 
งานสารบรรณและธุรการ 

 

http://www.chanthaburi.
buu.ac.th/~classroomser

vice/ 
 
 

๑ วัน 

 
งานสาร

บรรณและ
ธุรการ 

 
แจ้งผู้ที่เก่ียวข้อง 

 
 

 แจ้งผู้ขอใช้บริการ  
 แจ้งผู้อ านวยการกองบริหารวิทยา

เขตจันทบุรี เพ่ือด าเนินการต่อไป 

http://www.chanthaburi.
buu.ac.th/~classroomser

vice/ 
 

๑ วัน 

รวมระยะเวลาในการด าเนินการทั้งสิ้น ๕ วัน ๑๐ 
นาท ี

 

 

รหัสเอกสาร อส. .........../........ 

หมายเหตุ 
      กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลง ข้อบังคับ ประกาศ หรือ ระเบียบ รวมทั้งขั้นตอนการด าเนินงาน ให้ด าเนนิการปรับปรุงแผน
ขั้นตอนการด าเนินการเดิม โดยระบุ วัน เดือน ปี และครั้งท่ี ลงในเอกสารทุกท่ีมีการแก้ไข 
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ผู้จัดท า ผู้ตรวจ ผู้อนุมัติ แก้ไขครั้งที่/วันเดือนปี 

นายวันมงคล  ขุนจิต นางสาวพัชรี  ปัญญาเลิศศรัทธา นายวศิน  ยุวนะเตมีย์ ........../................ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


