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	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน
(FLOW CHART)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินงาน/รายละเอียด
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง
	ระยะเวลาดำเนินการ

	ขั้นตอนจัดทำรายงานการจัดทำสถิตินิสิต

	
งานบริการวิชาการ

	
       ข้อมูลสถิตินิสิต

	·  ดาวน์โหลดข้อมูลจากระบบงานสถิติ
http://reg.buu.ac.th เพื่อสรุปข้อมูลจำนวนนิสิต ณ ปัจจุบัน โดยแยกเพศ



	· ไฟล์ข้อมูลสถิตินิสิต ณ ปัจจุบัน โดยแยกเพศ

	1 วัน

	
งานบริการวิชาการ

	
พิจารณา
	· ตรวจสอบข้อมูลโดยจำแนกตามเพศ คณะสาขาวิชา และชั้นปี
	· ไฟล์ข้อมูลโดยจำแนกตามเพศ คณะสาขาวิชา และชั้นปี

	1 วัน

	
งานบริการวิชาการ

	

บันทึกข้อมูลสถิตินิสิต
	· จัดทำตารางสถิตินิสิต
· บันทึกข้อมูลสถิตินิสิตโดยจำแนกตามเพศ คณะสาขาวิชา และชั้นปี





	· ตารางสถิติจำนวนนิสิต  มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตจันทบุรี  
	๑ วัน
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แจ้งข้อมูลสถิตินิสิต
	· จัดทำบันทึกข้อความส่งถึงผู้บริหารวิทยาเขตจันทบุรี และหัวหน้าส่วนงานจัดการศึกษาในวิทยาเขตจันทบุรีทราบสถิติข้อมูลนิสิตโดยระบุข้อมูล ณ วันที/เดือน/ปี


	· ตารางสถิติจำนวนนิสิต  มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตจันทบุรี  

	๑ วัน


	รวมระยะเวลาในการดำเนินการทั้งสิ้น
	4 วัน


หมายเหตุ  
กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลง ข้อบังคับ ประกาศ หรือ ระเบียบ รวมทั้งขั้นตอนการในการปฏิบัติงาน ให้ดำเนินการปรับปรุงแผนขั้นตอนปฏิบัติการเดิม โดยระบุ วัน เดือน ปี และครั้งที่ ลงในเอกสารทุกครั้งที่มีการแก้ไข





	ผู้จัดทำ
	ผู้ตรวจ
	ผู้อนุมัติ
	แก้ไขครั้งที่/วันเดือนปี

	นางสาวสุนิสารัตน์  สานนท์
	นางสาวพัชรี  ปัญญาเลิศศรัทธา
	[bookmark: _GoBack]นายวศิน  ยุวนะเตมีย์
	........../.............

	
	
	
	





