
ขั้นตอนการขอย้ายคณะ  
งานบริการวิชาการ กองบริหารวทิยาเขตจันทบุรี 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที ่1 

1. นิสิตกรอกแบบฟอรม์ให้ครบช่ือ –สกุล รหัสนิสติ คณะ สาขา เบอรโ์ทร  
2. นิสิตกรอกข้อมลูช่องยา้ยคณะดังนี ้

- ระบุ ภาคเรียน   
- คณะปัจจุบัน  
- สาขาวิชาปัจจุบัน 
- คณะใหม ่
- สาขาวิชาเอกใหม ่

ระยะเวลาด าเนินการ 1 วัน 

 

 

ขั้นตอนที ่3 

นิสิตเสนอหัวภาคปัจจุบัน (กรณีไมม่ีหัวหน้าภาควิชาให้ประธานสาขาลงนามอนุมัต)ิ 
พิจารณาขอความเห็น 

ระยะเวลาด าเนินการ 1 วัน 

 

ขั้นตอนที ่2 
นิสิตเสนออาจารยท์ี่ปรกึษาพิจารณาขอความเห็นและข้อเสนอแนะประกอบการย้ายคณะ 

ระยะเวลาด าเนินการ 1 วัน 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที ่4 
นิสิตเสนอหัวภาคใหม่  (ที่จะขอย้ายไปสังกัดใหม่) พิจารณาขอความเหน็ 

ระยะเวลาด าเนินการ 1 วัน 

 

ขั้นตอนที ่6 
     นิสิตเสนอคณบดีพจิารณาขอความเห็นชอบการขอย้ายคณะ 

ระยะเวลาด าเนินการ 2 วัน 

 

ขั้นตอนที ่5 

    นิสิตเสนอคณบดีพิจารณาขอความเห็นชอบการขอยา้ยคณะ 

ระยะเวลาด าเนินการ 1 วัน 

 

ขั้นตอนที ่7 

1. นิสิตยื่นค าร้องให้งานบริการวิชาการ 
2. งานบริการวิชาการตรวจรายละเอียดให้นิสิต 
3. นิสิตช าระค่าธรรมเนยีมการย้ายคณะที่หน่วยการเงิน ห้อง S – 109 อาคาร 100 ปี 

สมเด็จพระศรีนครินทร ์
ระยะเวลาด าเนินการ 5 นาที 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที ่8 

1. หน่วยการเงินรับช าระเงนิค่าธรรมเนยีมการขอยา้ยคณะของนิสิต 
2. หน่วยการเงินออกใบเสร็จรับเงิน 
3. นิสิตน าส่งค ารอ้งพร้อมใบเสร็จรับเงิน 

ระยะเวลาด าเนินการ 10 นาที 

 
 

 
ขั้นตอนที ่9 

งานบริการวิชาการลงทะเบียนรับเรือ่ง และส่งกองทะเบยีนและประมวลผลการศึกษา
ด าเนินการ 

ระยะเวลาด าเนินการ 10 นาที 

 

 ขั้นตอนที ่10 

กองทะเบียนและประมวลผลการศึกษาด าเนินการ 
- ตรวจสอบข้อมูลนสิิตอีกครั้ง 
- ด าเนินการย้ายคณะ เปลี่ยนรหัสนสิิต 

- แจ้งนิสิตท าบัตรนิสิตใหม่หลังจากการย้ายคณะด าเนินการเสร็จเรยีบรอ้ย 
ระยะเวลาด าเนินการ 7 วัน 

 


