
 

 

 
 
 
 

 คู่มือ การเตรียมการป้องกันเหตุฉุกเฉินและการอพยพ 
คณะเทคโนโลยีทางทะเล มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตจันทบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ข้อมูลจาก ศูนย์การจัดการด้านพลังงานสิ่งแวดล้อมความปลอดภัยและอาชีวอนามัย 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี 

 

คู่มือเลม่นี้จะช่วยให้ท่านทราบข้อมูลและวิธีการปฏิบัติตนเมื่อเกดิเหตุฉุกเฉิน
หรืออุบัติภัยและขั้นตอนการอพยพ ตลอดจนข้อมูลในการติดต่อ  

เพื่อแจ้งเหตุและขอความช่วยเหลือ 
 

โปรดอ่านคู่มือนี้อย่างละเอียด และเก็บไว้ใกล้มือเพื่อใช้ในกรณีฉุกเฉิน 
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รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติเม่ือบุคลากรหรือนักศึกษาพบเหตุเพลิงไหม้ 
ห้องปฏิบัติการอาคารศูนย์วิจัยเทคโนโลยีทางทะเล มหาวิทยาลัยบูรพา วิทยาเขตจันทบุรี 

 
 กรณีที่บุคลากรหรือนักศึกษาพบเหตุเพลิงไหม้ภายในอาคาร ท าการประเมินสถานการณ์
เบื้องต้นทันทีและสามารถ ตัดสินใจว่าเพลิงนั้นสามารถดับได้หรือไม่ 
 1) กรณีสามารถดับเพลิงได้ ปฏิบัติดังนี้  
 1.1) บุคลากรหรือนักศึกษาที่พบเหตุเพลิงไหม้ ด าเนินการดับเพลิงทันทีโดยไม่ชักช้า  
 1.2) หลังจากด าเนินการดับเพลิงได้แล้ว ให้บุคลากรหรือนักศึกษาผู้พบเห็นเหตุเพลิงไหม้
รายงานต่ออาจารย์ผู้ดูแลห้องปฏิบัติการ ตามข้ันตอน และรายงานต่อไปยังเจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉิน
ประจ าอาคาร 
 1.3) เจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคารได้รับแจ้งจากบุคลากรหรือนักศึกษาให้รีบ
ด าเนินการ ดังนี้  
  1.3.1) เจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคารเข้าตรวจสอบสถานการณ์เพลิงได้ถูก
ดับสนิทพร้อมเขียน รายงาน สรุปผลเหตุการณ์ แจ้งต่อหัวหน้าห้องปฏิบัติการอาคารศูนย์วิจัย
เทคโนโลยีทางทะเล และคณบดีคณะเทคโนโลยีทางทะเล 
  1.3.2) แจ้งทีมตรวจสอบแผนกซ่อมบ ารุงและฝ่ายผลิตเข้าตรวจสอบ เพ่ือประเมิน
ความ เสียหาย ของทรัพย์สิน (ถ้ามี) พร้อมเขียนรายงานการตรวจสอบ  
 1.4) คณบดีคณะเทคโนโลยีทางทะเล  เรียกคณะกรรมการความปลอดภัย หัวหน้า
ห้องปฏิบัติการอาคารศูนย์วิจัยเทคโนโลยีทางทะเล เจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคาร และทีม
ตรวจสอบเข้าประชุมเพ่ือสอบสวนหาสาเหตุและการปรับปรุงแก้ไขและป้องกัน 
2) กรณีไม่สามารถดับเพลิงได้ ปฏิบัติดังนี้  
 2.1) บุคลากรหรือนักศึกษาที่พบเหตุเพลิงไหม้ ถ้าไม่สามารถดับเพลิงได้ให้ส่งสัญญาณบอก
บุคลากรหรือ นักศึกษาที่อยู่ในตัวอาคาร  
 2.2) เมื่อปฏิบัติตามข้อ 2.1 แล้ว ให้บุคลากรหรือนักศึกษาพบเหตุเพลิงไหม้แจ้งอาจารย์ผู้ดูแล 
ห้องปฏิบัติการ หรือผู้เกี่ยวข้อง (พ้ืนที่เกิดเพลิงไหม้)  
  2.2.1) อาจารย์ผู้ดูแลห้องปฏิบัติการ แจ้งเจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคาร 
พร้อมแจ้งรายละเอียด SDS ของสารเคมีที่อยู่ในห้องปฏิบัติการนั้นๆ พร้อมวิธีการดับเพลิงโดยใช้
อุปกรณ์ดับเพลิงที่เหมาะสม เตรียมความ พร้อมประกาศ เพ่ือประกาศแจ้งให้พนักงานที่อยู่ในจุดเกิด
เพลิงไหม้ทราบ (พร้อมประกาศแจ้งเหตุเพลิง)    
  2.2.2) เจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคารลงมือดับเพลิงทันที  
 ในกรณีที่สามารถดับเพลิงได้ ให้รายงานต่อหัวหน้าห้องปฏิบัติการอาคารศูนย์วิจัยเทคโนโลยี
ทางทะเล และคณบดีฯ  
 ในกรณีที่ไม่สามารถดับเพลิงได้ ให้ด าเนินการต่อดังนี้ 
  2.2.3) เจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคารแจ้งหัวหน้าชุดทีมดับเพลิงในพ้ืนที่
เข้าช่วยเหลือบุคลากรหรือ นักศึกษาทันที (กรณีที่มีบุคลากรหรือนักศึกษาติดอยู่ในสถานที่เกิดเหตุ
เพลิงไหม้) พร้อมอพยพบุคลากรหรือ นักศึกษาออกจากที่เกิดเหตุไปยังจุดรวมพลซึ่งอยู่บริเวณลาน
ด้านข้างอาคาร    
  2.2.4) เจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคารตัดกระแสไฟฟ้าทันที   
 



 

 

  2.2.5) เมื่อดับเพลิงได้ เจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคาร แจ้งหัวหน้า
ห้องปฏิบัติการอาคารศูนย์วิจัยเทคโนโลยีทางทะเล และคณบดีฯ 
  2.2.6 คณบดีฯ เรียกประชุมคณะกรมการความปลอดภัยประจ าห้องปฏิบัติการ 
ประชุมเพ่ือสวบสวนหาสาเหตุและประเมินความเสียหายโดยด่วน  
  
รายละเอียดแผนอพยพหนีไฟ  
 แผนอพยพหนีไฟนั้นก าหนดขึ้นเพ่ือความปลอดภัยของชีวิตของบุคลากร นักศึกษาและ
ทรัพย์สิน ภายใน ภาควิชาเคมีเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
 แผนอพยพหนีไฟที่ก าหนดขึ้นนั้น มีองค์ประกอบต่างๆ เช่นผู้ตรวจสอบจ านวนบุคลากรและ
นักศึกษา ผู้น า ทางหนีไฟ จุดรวมพล ทีมค้นหาและช่วยชีวิต ฯลฯ ได้ก าหนดผู้รับผิดชอบในแต่ละ
หน้าที่โดยขึ้นผู้อ านวยการฉุกเฉิน ในแผนดังกล่าวก าหนดให้มีการปฏิบัติ ดังนี้  
 1. ผู้น าทางหนีไฟ จะเป็นผู้ถือธงอพยพน าทางบุคลากรและนักศึกษาอพยพไปตามทางออกท่ี
จัดไว้  
 2. จุดรวมพล คือสถานที่ที่ปลอดภัย ซึ่งบุคลากรและนักศึกษาสามารถที่จะมารายงานตัวและ
ท าการตรวจสอบนับจ านวนได้ โดยจุดรวมพล คือ บริเวณลานด้านหน้าอาคาร  
 3. ผู้ตรวจสอบจ านวนบุคลากรและนักศึกษา คือหัวหน้าฝ่าย/หัวหน้าห้องของแต่ละฝ่ายหรือ
แต่ละห้อง   
 4. มีหน้าที่ตรวจนับจ านวนบุคลากรและนักศึกษาว่ามีการอพยพหนีไฟออกมาภายนอก
บริเวณที่ปลอดภัย ครบ ทุกคนหรือไม่ หากพบว่าบุคลากรหรือนักศึกษาอพยพหนีไฟออกมาไม่ครบ
ตามจ านวนจริง ซึ่ง หมายถึง บุคลากรและนักศึกษาติดอยู่ในพ้ืนที่ที่เกิดอัคคีภัย จึงท าการแจ้งต่อ
ผู้อ านวยการฉุกเฉิน  
 5. ทีมค้นหาและช่วยชีวิตจะเข้าค้นหาและท าการช่วยชีวิตบุคลากรและนักศึกษาที่ยังติดค้าง
อยู่ในอาคารหรือ ในพ้ืนที่ที่เกิดอัคคีภัย  
 6. ทีมปฐมพยาบาล ท าการปฐมพยาบาลเบื้องต้นที่จุดรวมพล กรณีท่ีมีบุคลากรและนักศึกษา
เป็นลม หมดสติ หรือได้รับบาดเจ็บ เป็นต้น  
 7. ผู้อพยพสิ่งของ/เอกสารส าคัญ จะมีหน้าที่ในการอพยพสิ่งของและเอกสารที่ส าคัญในแต่ล่ะ
พ้ืนที่ไปยังจุดรวมพล 
 

การปฏิบัติเม่ือพบเหตุเพลิงไหม้  

ผูป้ฏิบตัิ ผูพ้บเห็นเหตุการณ์  
การปฏิบัติ  
 1. ตะโกนให้คนในห้องปฏิบัติการทราบ  
 2. ช่วยชวีิตผู้ประสบภัยก่อน (ถ้ามี)  
 3. ทุกคนช่วยกันน าถังดับเพลิงไปที่เกิดเหตุ  
 4. ประเมินสถานการณ์  
  4.1 ถ้าเห็นว่าดับเพลิงได้ทันที ให้ดับเพลิงที่ฐานของเพลิงด้วยเครื่องดับเพลิงหรือ
อุปกรณ ์ดับเพลิงที่เหมาะสม ซึ่งอยู่ใกล้ตัวจนเพลิงสงบและรายงานตามล าดับขั้น  
 
 



 

 

  4.2 ถ้าเห็นว่าดับไม่ได้ทันที ให้แจ้งเหตุฉุกเฉินโดยกด/ดึงอุปกรณ์แจ้งสัญญาณเพลิง
ไหม ้โทรศัพท์แจ้งเหตุ (บอกรายละเอียด เช่น ไฟไหม้ที่ไหน ขนาด/ความแรงของไฟ วัตถุไวไฟที่ 
ก่อให้เกิดอันตรายซึ่งอยู่ในบริเวณท่ีเกิดเหตุ)  
 • เวลาราชการ  
 - แจ้งผู้ดูแลห้องปฏิบัติการ น าอุปกรณ์ดับเพลิงมาดับไฟ  
 - แจ้งเจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคาร โทรศัพท์หมายเลข 0-92854-8604 
 - แจ้งหัวหน้างานอาคารสถานที ่โทรศัพท์หมายเลข 0-81982-8932 
 • นอกเวลาราชการ  
 - แจ้งเจ้าหน้าที่ระงับเหตุฉุกเฉินประจ าอาคาร โทรศัพท์หมายเลข 0-92854-8604 
 - แจ้งเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
 5. ปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการฉุกเฉินเมื่อเกิดอัคคีภัยของห้องปฏิบัติการ  
  5.1 เคลื่อนย้ายบุคลากร นักศึกษา ผู้ใช้บริการไปยังจุดรวมพล  
  5.2 ปิดหน้าต่าง  
  5.3 ปิดสวิทซ์ไฟฟ้า/เมนไฟฟ้า 

 
ข้อควรปฏิบัติกรณีเกิดอัคคีภัย  

1. ฟังข้อมูลด้วยความสงบ 
2. ปิดและล็อคหน้าต่างและประตูด้านนอกอาคารทั้งหมด 
3. ปิดพัดลม เครื่องปรับอากาศและเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิด 
4. ใช้ผ้าชุบน้้าให้เปียก อุดตามขอบประตูหน้าต่างและท่อระบายอากาศ 
5. เตรียมของใช้จ้าเป็นในกรณีฉุกเฉินติดตัว เช่น ไฟฉาย 
6. ตรงไปยังจุดรวมพล ตามเส้นทางหนีไฟ 
7. ฟังประกาศเพ่ือปฏิบัติตามขั้นตอน เพ่ือความปลอดภัยในกรณีฉุกเฉิน และอยู่บริเวณจุดรวมพล
จนกว่าประกาศแจ้งสถานการณ์ปกติ 
8. หากเกิดเหตุฉุกเฉินเนื่องจากสารเคมี ควรใช้บริเวณท่ีสูงกว่าชั้นล่างเป็นศูนย์หลบภัยเพราะสารเคมี
บางชนิดจะหนักกว่าอากาศและจะตกลงบนชั้นล่างสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

การเตรียมความพร้อมและการตอบสนองกรณีเพลิงไหม้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าท่ีดับเพลิงสืบสวนหาสาเหตุและแจ้ง                     
ดร. ภควรรณ  เศรษฐมงคล โทร. 097-2257565 

คุณฉัตรดนัย ไชยหาญ  โทร. 092-8548604 

สามารถดับเพลิง
ได้

ไม่สามารถดับเพลิงได ้

ตะโกน/โทรศัพทไ์ปท่ี 
คุณฉัตรดนัย ไชยหาญ         
โทร. 092-8548604 
หรือ คุณศศิฬา  ฉิมพลี 
โทร 081-8637859 

ดับเพลิงข้ันต้น โดยนักศึกษา 

หรือผู้ปฏบิัติงาน 
ดับเพลิงได้ 

ดับเพลิงไม่ได ้ นักศึกษา หรือผู้ปฏิบตัิงานแจ้ง  
- ดร. ภควรรณ  เศรษฐมงคล  โทร. 097-2257565 
- รศ.ดร.เบ็ญจมาศ ไพบูลย์กิจกุล โทร 089-4770661 
- คุณฉัตรดนัยไชยหาญ โทร. 092-8548604  
-คุณศศิฬา  ฉิมพลี   โทร 081-8637859 
- บันทึกลงแบบฟอร์มรายงานเหตฉุุกเฉิน  

นักศึกษาหรือผู้ปฏิบัติงาน 

ผู้น าทางหนีไฟน าการ
อพยพไปจุดรวมผล  

ดับเพลิงได ้

กดสัญญาณ
เตือนไฟไหม้  

โทรแจ้งสถานดีบัเพลิงท่าใหม่ 
โทร. 199, 039-432199               
เพื่อระงับเหตเุพลิงไหม ้

ผู้พบเหตเุพลิงไหม ้

คุณฉัตรดนัย  ไชยหาญ  บันทึกลงในแบบฟอร์มรายงานเหตุฉุกเฉิน  



 

 

แผนการอพยพหนีอัคคีภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อาคาร จุดรวมผล 
อาคารศนูยว์จิยัเทคโนโลยีทาง
ทะเล 

ลานระหวา่งอาคารศนูยว์จิยัเทคโนโลยีทางทะเล และ                           
อาคารเอนกประสงค ์1 

อาคารเรยีนรวม ลานสวนสาธารณะขา้งอาคารเรยีนรวม 

นักศึกษา หรือผู้ปฏิบัติงาน                                                        

ได้ยินเสียงสัญญาณเตือนไฟไหม้ 

ผู้น าทางหนีไฟ หรือ นักศึกษา หรอืผู้ปฏิบัติงาน  อพยพหนีไฟไปยัง
จุดรวมพลตามเส้นทางที่ก าหนดไว ้ ไดย้ินเสยีงสัญญาณเตือนไฟไหม ้

ผู้น าทางหนีไฟ หรือ นักศึกษา หรอืผู้ปฏิบัติงาน  

นับจ านวนผู้ร่วมหนีไฟเตือนไฟไหม้ 

ผู้น าทางหนีไฟ หรือ นักศึกษา หรอืผู้ปฏิบัติงาน  

แจ้งเจ้าหน้าท่ีดับเพลิง/หน่วยกู้ชีพเพื่อค้นหา 

แจ้งผล 
- ดร. ภควรรณ  เศรษฐมงคล    
โทร. 097-2257565 
- รศ.ดร.เบ็ญจมาศ ไพบูลย์กิจกุล 
โทร 089-4770661 
- คุณฉัตรดนัย ไชยหาญ                 
โทร. 092-8548604  
- คุณศศิฬา  ฉิมพลี                
โทร 081-8637859 



 

 

 

 
ที่มา: http://changmuns.blogspot.com/2016/08/blog-post_14.html 

 
วิธีใช้ถังดับเพลิง มี 4 ขั้นตอน คือ ดึง ปลด กด ส่าย 

การดึง   คือ การดึงสลักออกจากถังดับเพลิงซึ่งจะมีกระดูกงูล็อคอยู่ถ้าดึงไม่ออกให้ใช้การบิดเเล้วค่อย
ดึงสลักก็จะหลุดออกมา 
การปลด  คือ การปลดสายฉีดของถังดับเพลิงออกโดยจับบริเวณปลายสายฉีดแล้วดึงออกมาจะออก
ง่ายกว่าจับปริเวณโคนสาย 
การกด คือ การกดคันบีบของถังดับเพลิงเพ่ือให้เคมีในถังออกมาใช้ในการดับเพลิง 
การส่าย คือ การส่ายปลายสายฉีดไปมาเพ่ือดับเพลิง การฉีดสารเคมี ให้เข้าใกล้ไฟประมาณ 2-4 เมตร 
อยู่เหนือลม และฉีดที่ฐานของเพลิงหรือต้นเพลิง ไม่ควรฉีดไปบริเวณเปลวเพลิง (วิธีดูว่าเหนือลมทาง
ไหน ให้ดูว่าหัวไฟหันไปทางไหน เราจะต้องอยู่ด้านตรงข้ามกับหัวไฟ) 
 
ข้อควรระวัง 

• ฟองหิมะของ CO2 เป็นอันตรายต่อผิวหนัง ท าให้ผิวหนังพองได้จากอุณหภูมิที่เย็นจัด  
• อย่าให้แก๊ส CO2 เข้าตา – จมูก  
• อย่าใช้ CO2 ดับไฟที่เกิดกับน้ ามัน หรือจาระบี เพราะอาจจะท าให้เกิดระเบิดได้  

 
 
 



 

 

 
วิธีการตรวจสอบถังดับเพลิงประเภท CO2 

• ในทุกๆ 6 เดือน หรือเมื่อมีการใช้งานของถังดับเพลิง ให้ชั่งน้ าหนักก๊าซที่อยู่ในถัง หากลดลง
ต่ ากว่า 80 % ควรน าไปอัดใหม่เพ่ิมเติม 

• ทุกเดือนจะต้องตรวจ สายฉีด หัวฉีด อย่าให้มีผงอุดตัน ลวดและตะกั่วร้อยสลักนิรภัย ถ้าลวด
ขาดหรือช ารุด ให้ชั่งน้ าหนักใหม่ 

• อายุการใช้งาน หากไม่มีการใช้งานสามารถเก็บไว้ใช้ได้มากกว่า 10 ปี 
• ส าหรับถังดับเพลิงที่มีอยู่แล้ว ถ้าเป็นประเภทใช้สารเคมีแห้งก็ควรตรวจสอบว่ายังใช้งานได้อยู่ 

หรือเปล่า เพราะวบางทีมันเก่าเก็บ โดยให้เอามากลับหัวดู  ถ้ารู้สึกว่ามันไหลๆ เหมือนของไหล แสดง
ว่าใช้ได้  แต่ถ้ามันหล่นมาหนักๆ แบบของแข็ง แสดงว่ามันแข็งแล้ว เริ่มเสื่อมสภาพ 
ถังดับเพลิงประเภทสารเคมีแห้ง เมื่อฉีดไปแล้ว ไม่สามารถเก็บไว้ฉีดได้อีก ต้องเอาไปบรรจุใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
เส้นทางการอพยพการหนีไฟบริเวณชั้น 1 อาคารศูนย์วิจัยเทคโนโลยีทางทะเล 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
เส้นทางการอพยพการหนีไฟบริเวณชั้น 2 อาคารศูนย์วิจัยเทคโนโลยีทางทะเล 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ห้องปฎิบัติการ 

สิ่งแวดล้อม ห้องปฎิบัติการ 

เทคโนโลยีชีวภาพทางทะเล 

ห้องพักเจ้าหน้าท่ี 
MT 101 



 

 

เส้นทางการอพยพการหนีไฟบริเวณชั้น 3 อาคารเรียนรวม 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

เส้นทางการอพยพการหนีไฟบริเวณชั้น 4 อาคารเรียนรวม 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

L406A 



 

 

 


