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คู่มือการใช้ scanner 
 

1. เปิด My Computer ขึ้นมา 
2. คลิกขวาที่ ชื่อเคร่ือง Scanner เลือก Get picture using Scanner Wizard 
3. เข้าสู่ Welcome to the Scanner and Camera Wizard เลือก Next 
4. เลือกคุณสมบัติของไฟล์ที่เราต้องการ Scan 
 4.1 เลือก Color picture ส าหรับรูปภาพที่เป็นสี 
 4.2 เลือก Black and White picture or text ส าหรับรูปภาพหรือข้อความ ขาว-ด า 
5. เลือก preview เพื่อแสดงรายการที่ก าลังจะ scan เมื่อได้รูปแบบที่ต้องการแล้วให้เลือก Next 
6. เข้าสู่หน้า Picture Name and Destination 
 - ช่องที่ 1 ตั้งชื่อ folder ที่เราต้องการเก็บไฟล์  
 - ช่องที่ 2 เลือกประเภทของไฟล์ที่จัดเก็บ (ส่วนใหญ่เลือกเป็น JPG) 
 - ต าแหน่งที่จัดเก็บไฟล์ ( MyPictures/Picture) 
 เมื่อก าหนดรายละเอียดเรียบร้อยแล้วให้เลือก Next 
7. เข้าสู่หน้า Scanning Picture รอให้ scanner ท างาน 
8. หากต้องการ scan ต่อ ให้ท าการ Back กลับไปเร่ิมท าใหม่ตั้งแต่ข้อ 4 หรือถ้า scan ครบแล้วให้เลือก Next 
9. แล้วเลือก Finish เป็นอันเสร็จเรียบร้อย 
10.เคร่ืองจะเปิด folder ที่จัดเก็บรูปภาพให้ 
 


